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Приложение

к приказу ректора

от

2006 г. №

Положение

о порядке перевода студентов и восстановления в число студентов во Всероссийском заочном финансово-экономическом институте

(новая редакция)

Положение о порядке перевода студентов и восстановления в число студентов во Всероссийском заочном финансово-экономическом институте разработано в соответствии с Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22 августа 1996 г. №125-ФЗ; Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования Российской Федерации, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 5 апреля 2001 г. №264; Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденное приказом Минобразования России от 24 февраля 1998 г. №501; уставом ВЗФЭИ.

1. Общие положения
1.1. В настоящем положении применяются следующие понятия и термины:

1.1.1. перевод студента:

( перевод из высшего учебного заведения, имеющего государственную аккредитацию, по образовательной программе, осваиваемой студентом;

( перевод с одной образовательной программы на другую внутри института.

1.1.2. восстановление в число студентов:

( восстановление лица, ранее обучавшегося по одной из основных образовательных программ, реализуемых в институте или другом вузе, имеющим государственную аккредитацию по образовательной программе, отчисленному до завершения теоретического курса обучения, в число студентов ВЗФЭИ;

( восстановление лица, полностью завершившего теоретический курс обучения, но не прошедшего государственную итоговую аттестацию, для повторного прохождения государственной итоговой аттестации;

( восстановление лица, обучавшегося в институте на платной основе, неоплатившего обучение в сроки, указанные в договоре.

1.1.3. Изменение основы обучения – изменение источника финансирования обучения студента за счет средств бюджета на финансирование за счет собственных средств студента, средств иных физических или юридических лиц.

1.2. Перевод студента и восстановление в число студентов на 1-й курс института не производятся.

1.3. Перевод студентов из других вузов и восстановление в число студентов лиц, отчисленных из других вузов, на старшие курсы (5-6 курсы) института не производятся.

1.4. Определяющими условиями перевода студента или восстановления в число студентов института являются наличие вакантных мест по данной специальности и курсу, небольшая разница в дисциплинах (разделах дисциплин) в образовательных программах, соблюдение лицензионного норматива контингента студентов.

1.5. Академическая задолженность, возникшая в результате перевода студента, восстановления в число студентов института, ликвидируется в соответствии с графиком, установленном деканом факультета или директором филиала.

1.6. Перевод студента и восстановление в число студентов института производятся приказом ректора на основании решения комиссии института по переводу и восстановлению студентов.

1.7. Комиссия института устанавливает перечень дисциплин (академической задолженности студента), срок ликвидации академзадолженности, специальность и курс для обучения студента.

1.8. При значительной академической задолженности студента или академзадолженности по сложным дисциплинам студент восстанавливается или переводится на тот же курс, на котором он обучался ранее или на курс ниже.

1.9. Рассмотрение дел комиссией института осуществляется с декабря по май учебного года.
1.10. В состав комиссии института по переводу студентов и восстановлению в число студентов включаются:

( проректор по учебной работе – председатель;

( проректор по работе с филиалами;

( деканы отраслевых факультетов;

( директор Центра дистанционного обучения;

( начальник отдела учета внебюджетных средств УБУФК.

2. Восстановление в число студентов лиц, ранее обучавшихся в ВЗФЭИ

2.1. Отчисленные из института независимо от причины отчисления имеют право на восстановление в течение пяти лет после отчисления.

2.2. При уважительной причине отчисления лицо имеет право на восстановление в число студентов с сохранением той основы обучения (за счет бюджета или за плату физическим или юридическим лицом), на которой он обучался до отчисления.

Причина отчисления указывается в приказе ректора.

2.3. Восстановление в число студентов института лиц, отчисленных по неуважительной причине, производится не ранее, чем через 6 месяцев с момента отчисления.

К неуважительным причинам относятся:

( отчисление за академическую неуспеваемость (при невыполнении учебного плана в установленные сроки за соответствующий курс);

( отчисление за нарушение правил внутреннего распорядка;

( отчисление по собственному желанию без указания причины.

2.4. Восстановление в число студентов лиц, отчисленных за несвоевременную оплату обучения, производится для не оплативших за год или 1 семестр в декабре, за 2 семестр – в мае текущего учебного года, без рассмотрения на комиссии института по представлению декана факультета.

2.5. Восстановление для повторного прохождения государственной итоговой аттестации производится не более двух раз в течение пяти лет.

2.6. Восстановление в число студентов осуществляется по личному заявлению на имя ректора (форма 1).

2.7. Заявление рассматривается деканом факультета или предварительно директором филиала, визируется и деканат формирует пакет документов и заполняет протокол (форму 2) для представления на комиссию института.

3. Перевод студента с одной образовательной программы на другую внутри института

3.1. Перевод студента, обучающегося на платной основе, с одной образовательной программы на другую осуществляется по личному заявлению студента на имя ректора при получении соответствующего основания.

3.2. Заявления рассматриваются комиссией института по восстановлению и переводу в течение сентября текущего учебного года. Комиссия устанавливает академическую задолженность и сроки ее ликвидации. Издается приказ с указанием специальности и курса, на которых ранее обучался студент, и новой специальности и курса.

Студенту сохраняется его студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие исправления, заверенные печатью и подписью.

4. Перевод и восстановление студентов, отчисленных из других вузов

4.1. Академическая разница для студентов, претендующих на перевод или восстановление, устанавливается в следующих случаях:

( при наличии дисциплин и разделов дисциплин, не изучавшихся студентами из-за отличий в учебных планах вузов;

( при наличии разницы в учебных планах, возникшей из-за отличий в последовательности реализации государственного образовательного стандарта по специальности.

4.2. Лицо, подавшее заявление на перевод в институт, представляет следующие документы:

● заявление на имя ректора (форма 4);

● академическую справку;

● свидетельство о государственной аккредитации вуза (филиала) с приложением;

● нотариально заверенную копию сертификата о сдаче ЕГЭ (по математике и русскому языку) или справку вуза о сдаче вступительных экзаменов (по математике и русскому языку).

4.3. Студенту, получившему разрешение на перевод, выдается справка (форма 3). На основании справки и заявления студента, ректор вуза, из которого студент переводится, издает приказ об его отчислении. На руки студенту выдается документ о предыдущем образовании.

4.4. Приказ ректора о зачислении в число студентов института в связи с переводом из другого вуза готовится деканатом факультета после получения документа об образовании, академсправки. До получения документов декан (директор филиала) имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением.

4.5. При переводе и восстановлении в институте студентов, обучающихся в вузах других государств, включая страны СНГ, обязательно прохождение процедуры нострификации (признания документов об образовании, их эквивалентности российским документам об образовании).

В приказе о зачислении в число студентов института делается запись: «Зачислен в порядке перевода из такого-то вуза в соответствующий филиал, на специальность и курс».

В приказе на восстановление лица, отчисленного из другого вуза указывается полное наименование этого вуза.

5. Зачисление в число студентов института бакалавров

5.1. В соответствии со статьей 6 п. 5 Закона РФ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» лица, получившие документы государственного образца о высшем профессиональном образовании определенной ступени, имеют право в соответствии с полученным направлением подготовки продолжить обучение по образовательной программе высшего профессионального образования следующей ступени.

5.2. Прием в институт лиц, имеющих степень «бакалавр» для продолжения образования и получения квалификации «специалист», осуществляется независимо от времени получения диплома бакалавра.

5.3. Право на продолжение обучения в институте имеют лица, получившие диплом бакалавра в вузе, имеющем государственную аккредитацию по соответствующему направлению подготовки.

5.4. Рассмотрение заявлений осуществляется с сентября по ноябрь и с мая по июнь текущего учебного года.

5.5. Бакалавры зачисляются в число студентов на 4 курс текущего учебного года (лица, подавшие заявления в сентябре – ноябре) или с сентября нового учебного года (лица, подавшие заявления в мае – июне текущего учебного года).

5.6. Кандидаты на зачисление в число студентов представляют деканат (филиал) следующие документы:

● заявление на имя ректора (форма 4);

● нотариально заверенную копию диплома бакалавра с приложением;

● нотариально заверенную копию свидетельства об аккредитации вуза (филиала) с приложением перечня аккредитованных образовательных программ;

● 3 фотографии.

5.7. Бакалавры в соответствии с полученным направлением подготовки могут продолжить обучение по следующим специальностям:

	Направление подготовки
	Специальности, соответствующие направлению

	код
	наименование
	код
	наименование

	080100

(521600)
	экономика
	080105

(060400)

080109

(060500)

080104

(060200)
	Финансы и кредит

Бухгалтерский учет, анализ и аудит

Экономика труда

	080500

(521500)
	менеджмент
	080507

(061100)

080504

(061000)
	Менеджмент организации

Государственное и муниципальное управление

	080300

(522000)
	коммерция
	080104

(061500)
	Маркетинг

	521100

521200
	социальная работа

социология
	080104

(060200)
	Экономика труда


5.8. Прием бакалавров для продолжения образования на непрофильные специальности не допускается.

5.9. Декан факультета (директор филиала) рассматривает документы и при их соответствии требованиям института визирует и представляет на комиссию института.

5.10. При положительном решении комиссии после оплаты издается приказ ректора о зачислении с формулировкой «зачислен (а) на 4 курс, как имеющий подготовку бакалавра». Студенту оформляются зачетка и студенческий билет.

5.11. По окончании обучения выпускнику выдается диплом специалиста. В приложении к диплому оформляется запись: «Дисциплины, изученные за предшествующие 4 года, указаны в приложении диплома бакалавра». В приложении к диплому указываются дисциплины, изученные студентом на 4-6 курсах ВЗФЭИ.

6. Изменение основы обучения

6.1. Изменение основы обучения с платной на бесплатную (за счет бюджета) осуществляется исключительно на конкурсной основе среди лиц, претендующих на зачисление в число студентов института на бюджетной основе.

6.2. Студенты могут претендовать на выделенные Рособразованием бюджетные места (контрольные цифры приема) предусматриваемые общим планом приема. Конкурс на бюджетные места проводится в процессе набора на первый курс.

6.3. При успешном прохождении по конкурсу приказом ректора студент зачисляется для обучения на бюджетной основе.

Форма 1

Ректору ВЗФЭИ

Профессору Романову А.Н.

от 

Фамилия _________________________________________________

Имя _____________________________________________________

Отчество _________________________________________________

Тел. дом. (код)

Тел. раб. (код)

Тел. моб. 

Домашний адрес: 
 (Индекс)

область __________________________________________

населенный пункт _________________________________

ул. ______________________________________________

дом _________ корп. _____________ кв. ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня в число студентов _________ курса 




факультета ВЗФЭИ по специальности 





на договорной (платной) основе в порядке восстановления.

О себе сообщаю:

Число, месяц, год рождения ________________________________________

Место работы ____________________________________________________

Год отчисления из института приказ 

№ 



от 
Причина отчисления ______________________________________________

Филиал (город обучения) __________________________________________

Форма обучения 


День 


вечер
№ личного дела (студ. билета или

зачетной книжки) во ВЗФЭИ _______________________________________

Предыдущий документ об образовании ______________________________

кем выдан

________________________________________________________________

когда выдан

На момент отчисления училась под фамилией _________________________

Паспорт: серия _______ № _____________ кем выдан __________________

____________________________________________ дата выдачи _________

Оплату за обучение гарантирую.

С положением о порядке восстановления в число студентов ВЗФЭИ ознакомлен.

Дата __________________ Подпись __________________

Форма 2 

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ КОМИСИИ ПО ВОСТАНОВЛЕНИЮ СТУДЕНТОВ

ФАКУЛЬТЕТ: ______________________________________

от «_____» ________________ 200___ г.








№ _____________

	№ п/п
	Ф.И.О. студента
	Филиал ВЗФЭИ
	Краткое наименование вуза, из которого перевод
	Восстановление или перевод
	Причины отчисления, год
	Решение комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Проректор по учебной работе










Г.С. Желнинский

Проректор по учебно-методической работе








Д.М. Дайитбегов

Деканы факультетов












Н.В. Колчина
















О.С. Макоев
















С.В. Тарасова
















А.С. Абакумов

Форма 3


С П Р А В К А

Выдана ______________________________________________________________

(Ф.И.О. полностью)

в том, что он/она на основании личного заявления и копии зачетной книжки ________________________________________, выданной _________________________

полное наименование вуза

___________________________________________________________________________

был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал(а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по основной  образовательной  программе  по  направлению  подготовки  (специальности)

___________________________________________________________________________

наименование в соответствии с действующим классификатором направлений и специальностей

высшего профессионального образования

после предъявления документа об образовании и академической справки.

Ректор института



_______________________

Форма 4

Ректору ВЗФЭИ

Профессору Романову А.Н.

от 

Фамилия _________________________________________________

Имя _____________________________________________________

Отчество _________________________________________________

Тел. дом. (код)

Тел. раб. (код)

Тел. моб. 

Домашний адрес: 
 (Индекс)

область __________________________________________

населенный пункт _________________________________

ул. ______________________________________________

дом _________ корп. _____________ кв. ______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня в число студентов _________ курса _________________________

_______________ факультета ВЗФЭИ по специальности _________________________________

______________________________ на договорной (платной) основе в порядке восстановления / перевода.

О себе сообщаю:

Число, месяц, год рождения _________________________________________________________

Место работы _____________________________________________________________________

Филиал (город обучения) ___________________________________________________________

Форма обучения 


День 


вечер
Предыдущий документ об образовании _______________________________________________

кем выдан

_________________________________________________________________________________

когда выдан

Вступительные экзамены сданы письменно:

1) Математика ________________

2) Русский язык _______________

Паспорт: серия ___________ № ___________ кем выдан __________________________________

___________________________________________ дата выдачи ____________________________

Приложение:

1) Справка о результатах вступительных экзаменов или копия экзаменационного листа заверенная печатью института;

2) Академическая справка;

3) Документ о среднем образовании – подлинник, либо копия, заверенная нотариально;

4) Копия Свидетельства о государственной аккредитации ВУЗа, заверенная печатью ВУЗа;

5) Копия Приложения к Свидетельству о государственной аккредитации ВУЗа с Перечнем аккредитованных специальностей, заверенная печатью ВУЗа;

6) Копия свидетельства о смене фамилии, заверенная нотариально, если аттестат, диплом или академическая справка получены на другую фамилию.;

7) Копия зачетной книжки, заверенная печатью ВУЗа для переводящихся из другого ВУЗа.

Оплату за обучение гарантирую.

С положением о порядке восстановления в число студентов ВЗФЭИ из других ВУЗов ознакомлен.

Дата __________________ Подпись __________________










Угловой штамп вуза 





Дата выдачи


и регистрационный номер





      №





№





      №





№








