МЕТОДИЧЕСКИЕ РЕКОМЕНДАЦИИ ПО ПОДГОТОВКЕ ОТЧЁТА О ПРЕДДИПЛОМНОЙ (ПРОИЗВОДСТВЕННОЙ) ПРАКТИКЕ

Студенты VI курса  учётно-статистического факультета специальности 06.05 «Бухгалтерский учёт, анализ и аудит», проходящие преддипломную (производственную) практику по кафедре бухгалтерского учёта и анализа хозяйственной деятельности обязаны выполнить индивидуальное задание с учётом избранной специализации:

· согласовать Программу практики с руководителем практики от института и с руководителем практики от предприятия;

· подготовить Календарно-тематический план прохождения практики;

· вести Дневник практики;

· представить руководителю практики от института письменный Отчёт о прохождении производственной (преддипломной) практики, подписанный руководителем практики от организации и студентом.

Ниже приведён образец Отчёта о прохождении производственной (преддипломной) практики. Предполагается, что руководитель практики от института является также руководителем Выпускной квалификационной работы. В случае, если это не так, то Отчёт  принимается и подписывается руководителем практики от института. Вопросы, касающиеся сбора материалов для Выпускной квалификационной работы, согласовываются с руководителем Выпускной квалификационной работы дополнительно в индивидуальном порядке. Руководитель практики от института осуществляет контроль за  её соответствием избранной студентом специализации. Руководитель ВКР от института осуществляет контроль за   соответствием темы ВКР избранной студентом  специализации.

Объём Отчёта должен составлять 25-30 страниц машинописного текста (шрифт 14, Times New Roman, через 1,5 интервала, верхнее  и нижнее поле по 2,5 см, левое – 3 см., правое – 1 см.).

Структура Отчёта включает в себя три раздела и Приложения:

· Первый раздел включает в себя общие сведения о предприятии, его правовом статусе, организационной структуре, характере деятельности, перечне основных осуществляемых операций.

· Второй раздел содержит сведения об организации работы бухгалтерской службы предприятия (количество сотрудников в бухгалтерии, распределение обязанностей, документооборот, отражение хозяйственных операций, автоматизация и др.)

· Третий раздел содержит сведения о характере операций, непосредственно осуществляемых студентами в период прохождения практики.

· Приложения включают в себя Программу практики, Календарно-тематический план прохождения практики, Дневник практики.

Образцы документов, финансовая отчётность предприятия и другие аналогичные документы к Отчёту не прилагаются. Вопрос сбора документов для целей подготовки Выпускной квалификационной работы решается непосредственно с руководителем ВКР, который утверждает их состав и структуру.
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ОБРАЗЕЦ

ПРОГРАММА

производственной (преддипломной) практики

Целью прохождения практики является

______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________.

Задачами прохождения практики являются:

…

Прохождение практики осуществляется в соответствии со следующей Программой:

	№ п.п.
	Задание

	Форма выполнения

	Сроки
	Отметка о выполнении

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОБРАЗЕЦ

КАЛЕНДАРНО-ТЕМАТИЧЕСКИЙ ПЛАН

 прохождения производственной (преддипломной) практики

	№ п.п.
	Задание

	Этапы выполнения задания
	Сроки выполнения задания

	
	
	
	планируемый
	фактический

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


ОБРАЗЕЦ

ДНЕВНИК

 прохождения производственной (преддипломной) практики

	Дата

	Описание выполняемых работ
	Из них, по заданию№__, этапу № __
	Результат выполнения работ
	Планируемое время, затраченное на выполнения работ
	Фактическое время, затраченное на выполнение работ
	Оценка результата выполнения работ
	Оценка эффективности выполнения работ
	Подпись

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	


� См. раздел 5 «Содержание программы практики» Методических указаний по проведению преддипломной (производственной) практики.


� Образцы формы выполнения: составить перечень, ознакомиться, дать обзор, рассчитать, проверить, объяснить, нарисовать схему, обсудить со специалистами и т.п.


� См. раздел 5 «Содержание программы практики» Методических указаний по проведению преддипломной (производственной) практики.


� Ежедневно или еженедельно в зависимости от характера и разнообразия выполняемых операций.





