Утверждено

приказом ректора

от 30 апреля 2009 г.

№ 03/4 - 427

Положение 

о порядке перевода студентов, восстановления в число студентов 

и изменения основы обучения студентов ВЗФЭИ

Положение о порядке перевода студентов, восстановления в число студентов и изменения основы обучения студентов ВЗФЭИ разработано в соответствии с Федеральным законом «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ, Типовым положением об образовательном учреждении высшего профессионального образования (высшем учебном заведении), утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 14 февраля 2008 г. № 71, Порядком перевода студентов из одного высшего учебного заведения Российской Федерации в другое, утвержденное приказом Минобразования РФ от 24 февраля 1998 г. № 501.

1. Общие положения

1.1.Основные понятия и термины, используемые в настоящем Положении

1.1.1. Перевод студента:

· перевод из другого высшего учебного заведения, имеющего государственную аккредитацию по образовательной программе, осваиваемой студентом;

· перевод с одной образовательной программы на другую внутри института;

1.1.2. Восстановление в число студентов:

· восстановление лица, ранее обучавшегося по одной из основных образовательных программ, реализуемых во ВЗФЭИ, отчисленного из института до завершения теоретического курса обучения;

· восстановление лица, полностью завершившего теоретический курс обучения, но не прошедшего государственную итоговую аттестацию, для прохождения государственной итоговой аттестации;

1.1.3. Изменение основы обучения – изменение источника финансирования обучения студента за счет средств Федерального бюджета на финансирование за счет собственных средств студента, средств иных физических или юридических лиц и наоборот.

1.2. Перевод студента и восстановление в число студентов на 1-й курс института не производятся.

1.3. Определяющим условием перевода студентов или восстановления в число студентов института является соблюдение лицензионного норматива контингента студентов.

1.4. Академическая задолженность, возникшая при переводе студента в связи с разницей в учебных планах, ликвидируется в соответствии с графиком, установленным деканом отраслевого факультета.

1.5. Комиссия института по переводу, восстановлению и изменению основы обучения студентов (далее по тексту – комиссия) устанавливает перечень дисциплин и видов работ академической задолженности студента, срок ликвидации академической задолженности, специальность (направление подготовки), курс для обучения студента и размер оплаты за обучение.

1.6. При значительной академической задолженности студента (по четырем и более дисциплинам) или академической задолженности по сложным дисциплинам, изучаемым в течение нескольких семестров, студент восстанавливается или переводится на тот курс, за который имеется академическая задолженность.

1.7. Рассмотрение заявлений и личных дел студентов осуществляется с сентября по июнь текущего учебного года комиссией и оформляется протоколом.

1.8. В состав комиссии включаются:

· проректор по учебной работе – председатель;

· деканы отраслевых факультетов;

· начальник отдела учета внебюджетных средств УБУиФК.

1.9. Перевод студентов, восстановление или изменение основы обучения производится приказом ректора на основании заявления студента и протокола комиссии.

2. Перевод студента института с одной образовательной программы на другую 

2.1. Перевод студента с одной образовательной программы специальности (направления подготовки) на другую осуществляется в соответствии с настоящим Положением и Уставом ВЗФЭИ по личному заявлению студента на имя ректора (Приложение 5).

2.2. При наличии мест, финансируемых за счет средств федерального бюджета, комиссия рассматривает вопрос о возможности перевода студента на другую основную образовательную программу. Окончательное решение о переводе принимается ректором и оформляется приказом.

2.3. Перевод студента на другую основную образовательную программу, обучающегося на платной договорной основе, осуществляется по заявлению студента и письменному согласию деканов соответствующих факультетов.

2.4. В приказе о переводе может содержаться специальная запись об утверждении индивидуального плана студента по ликвидации академической задолженности.

Выписка из приказа о переводе с одной образовательной программы специальности (направления подготовки) на другую подшивается в личное дело студента.

2.5. Студенту сохраняется номер его личного дела, студенческий билет и зачетная книжка, в которые вносятся соответствующие изменения, заверенные подписью декана отраслевого факультета (директора филиала) и круглой печатью ВЗФЭИ, а также делаются записи о ликвидации академической задолженности.

3. Восстановление в число студентов лиц, ранее обучавшихся во ВЗФЭИ

3.1. При отчислении по уважительной причине студент имеет право на восстановление в число студентов с сохранением той основы обучения (бесплатной или платной), на которой он обучался до отчисления.

Причина отчисления указывается в приказе ректора.

3.2. Восстановление в число студентов института лиц, отчисленных по неуважительной причине (в связи с расторжением договора на обучение, за невыполнение учебного плана или получение неудовлетворительной оценки на государственной итоговой аттестации, за утрату связи с вузом, за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом правилами внутреннего распорядка и правилами проживания в общежитии, в связи с невыходом из академического отпуска), производится приказом ректора по личному заявлению, на основании протокола комиссии института, а также сведений из УБУиФК института об оплате за обучение.

3.3. Восстановление в число студентов лиц, отчисленных за несвоевременную оплату обучения в текущем году, производится в течение учебного года, без рассмотрения комиссией, по представлению декана отраслевого факультета (директора филиала) на основании заявления студента и сведений из УБУиФК института об оплате за обучение.

3.4. Восстановление в число студентов для повторного прохождения государственной итоговой аттестации производится в течение пяти лет. Восстановление осуществляется по личному заявлению на имя ректора (Приложение 1). Заявление рассматривается деканом отраслевого факультета или предварительно директором филиала. Деканат формирует пакет документов и заполняет протокол  (Приложение 2) для представления в комиссию института.

4. Перевод студентов, отчисленных из других высших учебных заведений

4.1. Перевод студента из другого высшего учебного заведения для продолжения образования во ВЗФЭИ, в том числе сопровождающийся переходом с одной основной образовательной программы специальности (направления подготовки) на другую осуществляется по личному заявлению студента.

4.2. Лицо, подавшее заявление на перевод во ВЗФЭИ, представляет следующие документы:

· заявление на имя ректора (Приложение 4);

· копию зачетной книжки (если студент продолжает обучение в высшем учебном заведении) или выписку из зачетной ведомости (в последующем сверяется с академической справкой);

· академическую справку;

· копию свидетельства о государственной аккредитации основной образовательной программы (с приложением) по которой обучался студент, заверенную высшим учебным заведением;

· 3 фотографии размером 3х4;

· оригинал документа о предыдущем образовании (аттестат, диплом).

4.3. При наличии мест, финансируемых из федерального бюджета, на соответствующем курсе обучения по интересующей студента основной образовательной программе, институт не вправе предлагать студенту, получающему высшее профессиональное образование впервые, переводиться на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами на договорной основе.

4.4. Перевод студента на места, финансируемые из средств федерального бюджета, осуществляется на основе аттестационных испытаний. Перечень, форма и сроки проведения аттестационных испытаний устанавливаются Правилами приема в Институт.

4.5. Перевод студента на места с оплатой юридическими и (или) физическими лицами осуществляется на основе аттестации. Аттестация студента может проводиться путем рассмотрения ксерокопии зачетной книжки, собеседования или в иной форме, определяемой ВЗФЭИ.

4.6. По итогам аттестации, когда некоторые дисциплины не могут быть перезачтены студенту, или из-за разницы в учебных планах обнаруживаются неизученные дисциплины (разделы дисциплин), студент должен сдать их, то есть ликвидировать академическую задолженность в сроки, установленные комиссией института.

4.7. При переводе общие гуманитарные и социально - экономические дисциплины, в том числе четыре обязательные базовые, перезачитываются в объеме, изученном студентом.

ВЗФЭИ гарантирует обеспечение возможности студенту освоить общие гуманитарные и социально - экономические дисциплины в объеме, установленном государственным образовательным стандартом по основной образовательной программе, на которую студент переводится.

4.8. При переводе студента из другого высшего учебного заведения во ВЗФЭИ на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу институтом перезачитываются также математические и общие естественно - научные дисциплины, устанавливаемые ВЗФЭИ (вузовский компонент), и все дисциплины по выбору студента.

4.9. При переводе студента из другого высшего учебного заведения во ВЗФЭИ на ту же основную образовательную программу, по которой он обучался ранее, или родственную основную образовательную программу сдаче подлежат:

· разница в учебных планах специальности (направления подготовки) в части, касающейся федерального компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по математическим и общим естественно - научным, общепрофессиональным и специальным дисциплинам;

· разница в учебных планах специальности (направления подготовки) в части, касающейся национально - регионального и вузовского компонента соответствующего государственного образовательного стандарта (стандартов) по общепрофессиональным и специальным дисциплинам, если она превышает предел, в рамках которого ВЗФЭИ имеет право изменять объем дисциплины (в часах).

4.10. Академическая задолженность (разница в учебных планах) для студентов, отчисленных из других высших учебных заведений, и претендующих на перевод или восстановление во ВЗФЭИ, устанавливается в следующих случаях:

· при наличии дисциплин, не изучавшихся студентами из-за отличий в учебных планах высших учебных заведений;

· отсутствие курсовых работ (с оценкой), предусмотренных учебным планом ВЗФЭИ.

4.11. При переводе студента из другого высшего учебного заведения во ВЗФЭИ на неродственную основную образовательную программу перечень дисциплин, подлежащих сдаче (ликвидации академической задолженности) устанавливается ВЗФЭИ.

4.12. При положительном решении вопроса о переводе студента, ВЗФЭИ, как принимающее высшее учебное заведение, выдает студенту справку установленного образца (Приложение 3).

Студент предоставляет указанную справку в высшее учебное заведение, в котором он обучается, с письменным заявлением об отчислении, в связи с переводом во ВЗФЭИ, и о выдаче ему из личного дела, в связи с переводом, академической справки, справки о вступительных экзаменах и документа об образовании, на основании которого он был зачислен в высшее учебное заведение.

4.13. На основании предоставленной справки из ВЗФЭИ и заявления студента ректор высшего учебного заведения, из которого студент переводится, в течение 10 дней со дня подачи заявления издает приказ о его отчислении с формулировкой "Отчислен в связи с переводом в ... (наименование высшего учебного заведения)". Из личного дела студента извлекается и выдается ему <
> на руки документ об образовании, на основании которого он был зачислен в высшее учебное заведение, справка о вступительных экзаменах, а также оформляется и выдается академическая справка установленного образца.

4.14. Приказ ректора о зачислении в число студентов ВЗФЭИ, в связи с переводом из другого высшего учебного заведения, готовится приемной комиссией после получения документа об образовании, справки об аттестационных испытаниях и академической справки. До издания приказа о зачислении (на основании справки из УБУиФК института об оплате за обучение) декан отраслевого факультета (директор филиала) имеет право допустить студента к занятиям своим распоряжением.

4.15. При переводе и восстановлении во ВЗФЭИ студентов, обучающихся в высших учебных заведениях других государств, включая страны СНГ, обязательно прохождение процедуры нострификации (признания документов об образовании, их эквивалентности российским документам об образовании).

4.16. В приказе о зачислении в число студентов ВЗФЭИ делается запись: «Зачислен в порядке перевода из … (наименование высшего учебного заведения) в … филиал (московское отделение) ВЗФЭИ, на ... специальность (направление подготовки), на ... курс».

4.17. В случае, если по итогам аттестации выявлена необходимость ликвидации академической задолженности, в приказе о зачислении в число студентов ВЗФЭИ, в связи с переводом из другого высшего учебного заведения, должна содержаться запись об утверждении индивидуального учебного плана студента, который должен предусматривать в том числе перечень дисциплин (разделов дисциплин), подлежащих изучению, их объемы и установленные сроки экзаменов и (или) зачетов.

4.18. Во ВЗФЭИ формируется и ставится на учет новое личное дело студента, в которое подшиваются заявление о переводе, справка о вступительных экзаменах, академическая справка, документ об образовании и выписка из приказа о зачислении в порядке перевода, а также договор, если зачисление осуществляется с оплатой стоимости обучения.

4.19. Студенту выдается студенческий билет и зачетная книжка.

Записи о перезачтенных из академической справки дисциплинах (разделах дисциплин), практиках, курсовых проектах (работах), а также о ликвидации академической задолженности вносятся деканатом отраслевого факультета в зачетную книжку студента и другие учетные документы ВЗФЭИ с проставлением оценок (зачетов).

4.20. В приказе о зачислении лица, отчисленного из другого высшего учебного заведения, указывается полное наименование этого высшего учебного заведения.

4.21. Общая продолжительность обучения студента не должна превышать срока, установленного учебным планом ВЗФЭИ для освоения основной образовательной программы, более чем на 1 учебный год. Исключения могут быть допущены только для определенных категорий граждан (беженцы, дети военнослужащих, лица, пострадавшие в катастрофах, и т.п.) по согласованию с учредителем ВЗФЭИ.

5. Изменение основы обучения

5.1. В соответствии с Уставом ВЗФЭИ изменение основы обучения студентов института с платной на обучение за счет средств федерального бюджета (далее по тексту – бесплатное) осуществляется приказом ректора при наличии вакантных бюджетных мест по соответствующей специальности (направлению подготовки) на соответствующем курсе.

5.2. Правом изменения основы обучения с платного обучения на бесплатное могут воспользоваться только студенты, получающие первое высшее образование, выполнившие учебный план данного семестра в полном объеме в установленные приказом ректора сроки при подаче заявления на имя ректора института (Приложение 6). 

5.3. Изменение основы обучения не производится в отношении студентов, которые не являются гражданами Российской Федерации, за исключением иностранных студентов, которые приравнены законодательством к студентам, имеющим гражданство Российской Федерации  и обучающихся на общих с ними основаниях, а так же, как правило, не производится в отношении студентов, имеющих задолженность по оплате за обучение.

5.4. Заявления студентов о переводе с платного обучения на бесплатное  принимаются деканом отраслевого факультета дважды в течение текущего учебного года (после зимней и летней сессии). Деканатами отраслевых факультетов определяется рейтинг успеваемости и готовится протокол комиссии в отношении подавших заявления студентов. Комиссия рекомендует (не рекомендует) изменить основу обучения студента, что фиксируется в протоколе, который подписывают председатель (проректор по учебной работе) и все члены комиссии (Приложение 2).  На основании заявления студента и протокола комиссии института, ректор принимает решение об изменении основы обучения, которое оформляется приказом.

5.5. Основанием для изменения основы обучения с платной на бесплатную является обучение в течение всего срока учебы на «отлично» или «отлично» и «хорошо» при условии своевременной и успешной сдачи последней сессии;

В исключительных случаях ректор вправе принять решение об изменении основы обучения с платной на бесплатную при условии дополнительно открывшихся обстоятельств.

5.6. Если количество вакантных мест меньше фактического числа кандидатов на изменение основы обучения, имеющих одинаковые результаты аттестации, то предпочтение отдается студентам, имеющим тяжелое материальное положение и имеющим высокие показатели в научной и (или) общественной работе института. Высокие показатели в учебной, научно-исследовательской и (или) инновационной деятельности, общественной работе должны быть подтверждены документально (копиями зачетной книжки, дипломов, публикаций, грамот, свидетельств и других документов, удостоверенных подразделениями ВЗФЭИ (деканатом отраслевого факультета, директором филиала,  либо нотариально).
5.7. При положительном решении вопроса, деканат готовит проект приказа о переводе с формулировкой: «Перевести Ф.И.О., личный номер, специальность (направление подготовки), курс, филиал с «__» _________ 20__/20__ учебного года с платной основы на обучение за счет средств федерального бюджета».

5.8. В случае отказа информация об этом доводится деканатом отраслевого факультета (филиалом) до сведения студента в письменной форме.

5.9. Приказ о переводе студента с платного обучения на обучение за счет средств федерального бюджета доводится деканатом отраслевого факультета (филиалом) до сведения студента в письменной форме.
5.10. По окончании учебного года, при наличии вакантных мест, финансируемых из федерального бюджета, после перевода студентов с платного обучения на бесплатное по основаниям п. 5.5., приемной комиссией объявляется конкурс по каждому филиалу в отдельности в разрезе специальностей и направлений подготовки. Студенты подают заявление (Приложение 6) в приемную комиссию и сдают аттестационные испытания в сроки, установленные Правилами приема в Институт.

Приложение 1

к Положению о порядке перевода

студентов, восстановления в число

студентов и изменения основы

обучения студентов ВЗФЭИ

Ректору ВЗФЭИ

Профессору Романову А.Н.

от

Фамилия _______________________________


Имя____________________________________

Отчество________________________________

	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Тел. Дом. (код) 

Тел. Раб. (код)

Тел. Моб.

	
	
	
	
	
	


Домашний адрес: (индекс) 

область_______________________

населенный пункт________________________

ул._____________________________________

дом________корп.________кв.______________

ЗАЯВЛЕНИЕ


Прошу зачислить меня в число студентов _______ курса _______________________ факультета ВЗФЭИ по специальности (направлению подготовки)________________________ на договорной (платной) основе в порядке восстановления.


О себе сообщаю:

Число, месяц, год рождения 


Место работы, должность


Год отчисления из института приказ № __________________ от 


Причина отчисления


Филиал (город обучения)


Форма обучения                     день               вечер

№ личного дела (студенческого билета или зачетной книжки) во ВЗФЭИ 


Предыдущий документ об образовании (кем и когда выдан)


На момент отчисления училась под фамилией 


Паспорт: серия ________ № _________________ кем выдан


_________________________________________________ дата выдачи


Приложение:

1) Академическая справка (если выдавалась);

2) Документ о предыдущем образовании – оригинал, либо копия, заверенная нотариально (если документ был получен из архива студенческого отдела кадров);

3) Копия свидетельства о смене фамилии, заверенная нотариально, если аттестат, диплом или академическая справка получены на другую фамилию;

4) Зачетная книжка.


Оплату за обучение гарантирую.


С положением о порядке восстановления в число студентов ВЗФЭИ ознакомлен(а).

Дата___________________Подпись________________

Приложение 2

к Положению о порядке перевода

студентов, восстановления в число

студентов и изменения основы

обучения студентов ВЗФЭИ

ПРОТОКОЛ ЗАСЕДАНИЯ КОМИССИИ ПО ПЕРЕВОДУ, ВОССТАНОВЛЕНИЮ

И ИЗМЕНЕНИЮ ОСНОВЫ ОБУЧЕНИЯСТУДЕНТОВ

ФАКУЛЬТЕТ: ___________________________________________

от «____» ______________20___ г.                                                                                      №__________________

	№

п/п
	Ф.И.О. студента
	Филиал ВЗФЭИ
	Краткое наименование

вуза, из которого осуществляется

перевод
	Восстановление, перевод или изменение основы обучения


	Причины отчисления, год
	Решение комиссии

	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


Проректор по учебной работе
____________________
Ф.И.О.

Деканы факультетов
____________________
Ф.И.О.


____________________
Ф.И.О.


______________________________
Ф.И.О.

Начальник учета внебюджетных средств УБУФК         ____________________
Ф.И.О.

 Приложение 3

к Положению о порядке перевода

студентов, восстановления в число

студентов и изменения основы

обучения студентов ВЗФЭИ

    Угловой штамп вуза

    Дата выдачи и

    регистрационный номер

С П Р А В К А

Выдана _________________________________________________________________

                                                                            (Ф.И.О. полностью)

в том, что он/она на основании личного заявления и копии зачетной книжки ________________________________________, выданной ____________________________

                                                                                                                                                                           полное наименование вуза

_____________________________________________________________________________

был(а) допущен(а) к аттестационным испытаниям, которые успешно выдержал(а).

Данное лицо будет зачислено переводом для продолжения образования по основной образовательной программе по специальности (направлению подготовки) _____________________________________________________________________________

наименование в соответствии с действующим классификатором специальностей и направлений подготовки высшего профессионального образования

после предъявления документа об образовании и академической справки.

                 Ректор института                                      

А.Н. Романов

М.П.

Приложение 4

к Положению о порядке перевода

студентов, восстановления в число

студентов и изменения основы

обучения студентов ВЗФЭИ

Ректору ВЗФЭИ

Профессору Романову А.Н.

от

Фамилия _______________________________


Имя____________________________________

Отчество________________________________

	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


Тел. дом. (код) 

Тел. раб. (код)

Тел. моб.

	
	
	
	
	
	


Домашний адрес: (индекс) 

область_________________________________

населенный пункт________________________

ул._____________________________________

дом________корп.________кв.______________

ЗАЯВЛЕНИЕ

Прошу зачислить меня в число студентов _______ курса _______________________ факультета ВЗФЭИ по специальности (направлению подготовки) _____________________ на договорной (платной) основе в порядке перевода.


О себе сообщаю:

Число, месяц, год рождения 


Место работы, должность


Год отчисления из института приказ № __________________ от 


Причина отчисления


Филиал (город обучения)


Форма обучения                     день               вечер

№ личного дела (студенческого билета или зачетной книжки) во ВЗФЭИ 


Предыдущий документ об образовании (кем и когда выдан)


Вступительные экзамены сданы письменно:

1) Математика ____________________

2) Русский язык ___________________

Паспорт: серия ________ № _________________ кем выдан


_________________________________________________ дата выдачи


Приложение:

1)Справка о результатах вступительных экзаменов или копия экзаменационного листа заверенная печатью института;

2)Академическая справка;

3)Документ о предыдущем образовании – оригинал, либо копия, заверенная нотариально;

4)Копия Свидетельства о государственной аккредитации ООП, заверенная печатью ВУЗа;

5)Копия Приложения к Свидетельству о государственной аккредитации ООП, заверенная печатью ВУЗа;

6)Копия свидетельства о смене фамилии, заверенная нотариально, если аттестат, диплом или академическая справка получены на другую фамилию;

7)Копия зачетной книжки или выписка из зачетной ведомости, заверенная печатью ВУЗа (для переводящихся из другого ВУЗа);

8)3 фотографии размером 3х4.

     Оплату за обучение гарантирую.

     С положением о порядке перевода во ВЗФЭИ из других ВУЗов ознакомлен(а).

Дата ____________________ Подпись _____________________

Приложение 5

к Положению о порядке перевода

студентов, восстановления в число

студентов и изменения основы

обучения студентов ВЗФЭИ

	
	
	Ректору ВЗФЭИ

	
	
	Профессору Романову А.Н.

	
	
	От студента (студентки)

	
	
	Фамилия
	

	
	
	Имя
	

	
	
	Отчество
	

	
	
	Филиал в г.
	

	
	
	Курс
	

	
	
	Форма обучения
	 Бюджет/договор

	
	
	 (Нужное подчеркнуть)
	 День/вечер

	
	
	Номер личного дела (студ. билета или зачетной книжки)
	

	
	
	Тел. дом. (Код)
	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Тел. раб.(Код)
	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Тел. моб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Домашний адрес: 
	(Индекс)
	
	
	
	
	
	

	
	
	область
	

	
	
	населенный пункт
	

	
	
	ул.
	

	
	
	дом
	
	корп.
	
	кв.
	

	
	
	

	
	Заявление
	

	
	
	

	

	Прошу перевести меня на
	                                                                   факультет

	
	(Финансово-кредитный, Учетно-статистический, Менеджмента и маркетинга)

	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	Приложение:
	

	         1) Справка с места работы

	
	

	
	Дата
	
	Подпись
	


Приложение 6

к Положению о порядке перевода

студентов, восстановления в число

студентов и изменения основы

обучения студентов ВЗФЭИ

	
	
	Ректору ВЗФЭИ

	
	
	Профессору Романову А.Н.

	
	
	От студента (студентки)

	
	
	Фамилия
	

	
	
	Имя
	

	
	
	Отчество
	

	
	
	Филиал в г.
	

	
	
	Курс
	

	
	
	Форма обучения
	 Бюджет/договор

	
	
	 (Нужное подчеркнуть)
	 День/вечер

	
	
	Номер личного дела (студ. билета или зачетной книжки)
	

	
	
	Тел. дом. (Код)
	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Тел. раб.(Код)
	
	
	
	№
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Тел. моб.
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	
	
	Домашний адрес: 
	(Индекс)
	
	
	
	
	
	

	
	
	город (область)
	

	
	
	населенный пункт
	

	
	
	ул.
	

	
	
	дом
	
	корп.
	
	кв.
	

	
	
	

	
	Заявление
	

	
	
	

	______________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________________

	

	Приложение:
	

	____________________________________________________________________________________________________________________________________     

	
	

	
	Дата
	
	Подпись
	








<�> Допускается выдача документов на руки лицу, имеющему на это доверенность в установленной форме. Без доверенности документы выдаются законным представителям студента, если он не достиг 18 лет.


В личном деле остается копия документа об образовании, заверенная вузом, и выписка из приказа об отчислении в связи с переводом, а также сданные студентом студенческий билет и зачетная книжка.
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