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1. Нормативные ссылки.
1.1. Закон РФ «Об образовании» от 10.07.92 г. № 3266-1 в редакции от 16.03.2006г.
1.2. Закон РФ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании» 
от 22.08.96 г. № 125-ФЗ в редакции от 16.10.2006 г. «О высшем и послевузовском 
профессиональном образовании»;
1.3. Программный модуль «Комплексная оценка деятельности вуза». Национальное аккредитационное агентство в сфере образования. М. 2006.
1.4. Устав ВЗФЭИ, М, 2002 г.
1.5. Положение о планировании и учете индивидуальной работы преподавателей ВЗФЭИ (утверждено ректором института 29 мая 2006 года).
1.6. Положение о кафедре (базовой, филиала).
1.7. Должностные инструкции профессорско-преподавательского состава.
2. Общие положения

2.1. Настоящее положение является локальным нормативным актом института и устанавливает требования и порядок организации текущего контроля и промежуточной аттестации обучающихся, а также ликвидации академической задолженности, перевода обучающихся на следующий курс, отчисления и восстановления. Оно отвечает требованиям нормативно-правовой документации (федеральных законов, постановлений Правительства РФ, положений, приказов и распоряжений Минобрнауки России, Государственных образовательных стандартов (ГОС), а также нормативных актов ВЗФЭИ). 
2.2. Организация текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся является одним из видов работы учебно-методического управления, деканатов факультетов, учебных частей филиалов.

2.3. Подготовка и проведение текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации обучающихся является одним из видов методической и учебной работы профессорско-преподавательского состава.

2.4. Прохождение текущего контроля успеваемости и промежуточной аттестации является обязательным элементом обучения для студентов.

2.5. Действие данного положения распространяется на все виды текущего контроля и промежуточной аттестации по всем формам обучения всех основных образовательных программ высшего профессионального образования, реализуемых в институте. 
3. Основные понятия

3.1. Текущий контроль – проверка отдельных знаний, навыков и умений обучающихся, полученных при обучении по учебной дисциплине и при прохождении практики. 

3.2. Текущий контроль может проводиться:

· с участием преподавателя; 

· без участия преподавателя – самостоятельно обучающимся (самоконтроль при работе с КОПР).

3.3. Текущий  контроль может иметь следующие формы:

- устный опрос на лекциях, практических занятиях;

- защита отчета по практике;

- защита курсовых работ;

- собеседование по контрольным и лабораторным работам;

- собеседование по отчету о работе с КОПР;

- защита отчета по Интернет-практикуму;

- тестирование (письменное или компьютерное);

- контроль самостоятельной работы обучающихся (в письменной или устной форме).

3.4. Текущий контроль знаний допустим и в иных формах, вводимых приказом ректора по согласованию с кафедрой, проводящей обучение студентов, и Научно-методическим советом ВЗФЭИ.

3.5. Промежуточная аттестация – проверка всех знаний, навыков и умений студентов, полученных при обучении дисциплине. Промежуточная аттестация предназначена для проверки достижения обучающимися всех учебных целей и выполнения всех учебных задач программы учебной дисциплины.

Устанавливаются два вида промежуточной аттестации:

- зачет,

- экзамен.

3.6. Зачет – проверка успешного усвоения обучающимися учебного материала лекционных курсов, практических занятий, выполнения обучающимися лабораторных, курсовых работ, а также прохождения практики.

3.7. Экзамен – проверка полученных обучающимися теоретических знаний, их прочности, развития творческого мышления, приобретения навыков самостоятельной работы, умения синтезировать полученные знания и применять их при решении практических задач.

3.8. Зачетно-экзаменационная сессия – период времени, предусмотренный календарным графиком организации учебного процесса для сдачи обучающимися экзаменов и зачетов.

3.9. Установочная сессия – период времени, предусмотренный календарным графиком организации учебного процесса для проведения лекционных, практических занятий, лабораторных работ с обучающимися по заочной форме.

4. Организация и проведение текущего контроля

4.1. Текущий контроль успеваемости включается в график организации учебного процесса на очередной учебный год, составленный на основании учебного плана по направлению подготовки или специальности. 
4.2. Текущий контроль успеваемости должен осуществляться по каждой учебной дисциплине, входящей в образовательную программу (в том числе по факультативным дисциплинам и дисциплинам по выбору). 
4.3. Текущий контроль знаний проводится строго в соответствии с утвержденным  расписанием учебных занятий. В случае отсутствия преподавателя, ведущего занятия по дисциплине, заведующий кафедрой, декан факультета, директор филиала (заведующий учебной частью филиала) обеспечивают замену.

4.4. Результаты контрольных мероприятий вносятся преподавателями в ведомости, экзаменационные направления и зачетную книжку обучающегося в день проведения контрольного мероприятия и сдаются в деканат отраслевого факультета (учебную часть филиала) в тот же день. 

4.5. Обучающимся должна быть предоставлена возможность получить информацию о результатах текущего контроля успеваемости у преподавателя во время аудиторных занятий, консультаций или через соответствующие информационные системы института.

4.6. Непосредственную ответственность за организацию и эффективность текущего контроля успеваемости обучающихся несут заведующий кафедрой, декан факультета, начальник учебно-методического управления, директор филиала, заведующий учебной частью филиала, по изучаемым дисциплинам – преподаватели, проводящие занятия.

5. Требования к организации и порядок проведения промежуточной аттестации
5.1. Обучающийся обязан сдать все зачеты и экзамены в соответствии с графиком учебного процесса. 

5.2. Экзаменационная сессия организуется в конце каждого семестра в сроки, установленные графиком организации учебного процесса.

5.3. Студенты, обучающиеся в институте по основным образовательным программам высшего профессионального образования, при промежуточной аттестации сдают в течение учебного года не более 10 экзаменов и 12 зачетов. В указанное число не входят экзамены и зачеты по факультативным дисциплинам.

5.4. Студенты, обучающиеся в сокращенные сроки, сдают в течение учебного года не более 20 экзаменов.

5.5. Форма проведения экзамена (зачета) по учебной дисциплине: устная или письменная. Устанавливается кафедрой (филиалом) по согласованию с учебно-методическим управлением института.

5.6. Расписание экзаменов составляется учебно-методическим управлением (учебной частью филиала), утверждается проректором по учебной работе (директором филиала) и доводится до сведения преподавателей и обучающихся не позднее, чем за месяц до начала экзаменов.

5.7. Экзамен (зачет) проводится по экзаменационным билетам только в помещении института (филиала) согласно расписанию.
5.8. Комплект билетов ежегодно обновляется, обсуждается и утверждается на заседании кафедры. Экзаменационные билеты, подписанные заведующим кафедрой, должны храниться на кафедре, в учебно-методическом управлении (учебной части филиала).
5.9. Билет должен содержать не более трех вопросов, как правило, один из которых может иметь форму задачи.

5.10. Экзамены принимаются, как правило, лекторами данного потока. Зачеты принимаются преподавателями, читающими лекции или руководившими практическими занятиями группы по данной учебной дисциплине. В случае отсутствия указанных преподавателей зачет или экзамен может принять заведующий соответствующей кафедрой, либо по его распоряжению другой преподаватель кафедры.

5.11. Экзамены и зачеты принимаются только у обучающихся, предъявивших зачетную книжку и направление.
5.12. При проведении зачета и при определении экзаменационной оценки могут учитываться результаты текущего контроля по дисциплине.
5.13. По всем видам текущего контроля и промежуточной аттестации устанавливаются дифференцированные оценки «отлично», «хорошо», «удовлетворительно», «неудовлетворительно» или оценки «зачтено», «незачтено».
5.14. Оценка «зачтено» ставится, если обучающийся освоил программный материал всех разделов, знает отдельные детали, последователен в изложении программного материала, владеет необходимыми умениями и навыками при выполнении практических заданий.

5.15. Оценка «незачтено» ставится, если обучающийся не знает отдельных разделов программного материала, непоследователен в его изложении, не в полной мере владеет необходимыми умениями и навыками при выполнении практических заданий.

5.16. Оценка «отлично» ставится в том случае, когда обучающийся глубоко и прочно усвоил весь программный материал (дидактические единицы, предусмотренные ГОС (ФГОС) или рабочей программой по дисциплине), исчерпывающе, последовательно, грамотно и логически стройно его излагает, не затрудняется с ответом на основные и дополнительные вопросы, свободно справляется с задачами и практическими заданиями, проявляет знание нормативно-правовых актов, литературных источников, умеет ими пользоваться при ответах, правильно обосновывает принятые решения, умеет самостоятельно обобщать и излагать материал, не допуская ошибок.

5.17. Оценка «хорошо» ставится, если обучающийся твердо знает программный материал, грамотно и по существу излагает его, проявляет знание понятийного аппарата и литературы по теме вопроса, не допускает существенных упущений и неточностей в ответе на вопрос, может правильно применять теоретические положения и владеет необходимыми умениями и навыками при выполнении практических заданий.

5.18. Оценка «удовлетворительно» может быть выставлена при неполных и слабо аргументированных ответах только в том случае, если у экзаменуемого обнаруживается понимание существа поставленных в билете вопросов, обучающийся владеет понятийным аппаратом, освоил только основной материал, но не знает отдельных деталей, допускает неточности, недостаточно правильные формулировки, нарушает последовательность в изложении программного материала и испытывает затруднения в выполнении практических заданий, т.е. владеет программным материалом в объеме, необходимым для дальнейшей учебы и работы.

5.19. Оценка «неудовлетворительно» ставится, если обучающийся не знает большинство разделов программного материала, допускает существенные ошибки, с большими затруднениями выполняет практические задания, задачи.

5.20. Преподаватель и обучающийся должны быть взаимно корректны, уважительно относиться друг к другу.

5.21. При проведении устного экзамена в аудитории должно находиться не более 8 обучающихся, каждому из которых для подготовки отводится не более 25 минут.
5.22. К письменному экзамену, длительность которого не должна превышать 1,5 академических часа, могут привлекаться несколько экзаменаторов. Результаты экзамена заносятся в экзаменационную ведомость, направление и зачетную книжку по окончанию промежуточной аттестации обучающегося.

5.23. Экзамен с применением персональных компьютеров (ПК) проводится на базе специальных программных средств, обеспечивающих простое взаимодействие обучающихся с компьютером. В аудитории может находиться число обучающихся, соответствующее числу ПК в компьютерном зале. Для подготовки к ответу обучающемуся дается не более 45 минут.
5.24. Явка преподавателя и обучающегося на экзамен и зачет согласно расписанию обязательна.

5.25. Присутствие на экзаменах и зачетах посторонних лиц (не работающих в институте) без разрешения проректора по учебной работе (директора филиала) не допускается.

5.26. Заведующие кафедрами, деканы отраслевых факультетов, директора филиалов, учебно-методическое управление по окончанию экзаменационной сессии должны анализировать её результаты и намечать мероприятия, обеспечивающие дальнейшее улучшение учебного процесса.

5.27. Результаты промежуточной аттестации и предложения по улучшению учебного процесса после завершения сессии докладываются на заседаниях кафедр, Учёных советов факультетов (филиалов) и Учёного совета института.

5.28. Обучающийся, имеющий на начало зачетно-экзаменационной сессии текущую задолженность по дисциплине, не допускается к зачету (экзамену) по данной дисциплине. 

5.29. Экзамены проводятся в соответствии с программой курса. Содержание основных и дополнительных вопросов на экзамене должно отражать материал рабочей программы дисциплины. 
5.30. Во время экзамена обучающиеся могут пользоваться учебными программами, а также с разрешения экзаменатора справочными материалами.

5.31. В случае использования обучающимся литературы и других материалов без разрешения экзаменатора, он вправе удалить обучающегося с экзамена с выставлением неудовлетворительной оценки.

5.32. При устной форме проведения экзамена экзаменатору предоставляется право:

· освободить обучающегося от полного ответа на данный вопрос, если он убежден в твердости его знаний;

· задавать обучающемуся уточняющие вопросы по существу ответа и дополнительные  вопросы.

5.33. По окончании ответа обучающегося на основные и дополнительные вопросы преподаватель объявляет оценку (отлично, хорошо, удовлетворительно, неудовлетворительно, зачтено, не зачтено).

5.34. Все виды практик обучающемуся засчитываются на основе отчетов, составляемых обучающемся в соответствии с утвержденными программами практик, по результатам защиты, которых выставляется оценка. 

5.35. Декану факультета (директору филиала) предоставляется право, в исключительных случаях, разрешать обучающимся досрочную сдачу экзаменов по отдельным дисциплинам в пределах учебного года с проставлением визы на соответствующем заявлении обучающегося.
5.36. Обучающимся, которые не могли сдать зачеты и экзамены в установленные расписанием экзаменов и зачётов сроки по болезни или по другим уважительным причинам (семейные обстоятельства, длительные служебные командировки, стихийные бедствия и т.п.), подтвержденным документально, декан факультета (директор филиала) своим распоряжением устанавливает индивидуальные сроки сдачи экзаменов и зачетов. 

5.37. Обучающимся, которым в соответствующем порядке установлен индивидуальный график обучения, могут сдавать зачеты и экзамены в сроки, устанавливаемые этим графиком.

5.38. Неявка на экзамены (зачеты) и пересдачу экзамена (зачета) согласно расписанию считается академической задолженностью обучающегося.
6. Порядок оформления ведомостей и 
направлений на экзамены или зачеты
6.1. Ведомость на экзамены или зачеты в период зачетно-экзаменационной сессии оформляется соответствующим работником факультета (филиала) на группу студентов в алфавитном порядке на каждый экзамен или зачет в двух экземплярах по установленной форме с указанием факультета, специальности (направления), дисциплины, номера группы, курса, даты проведения экзамена (зачета), фамилии экзаменатора, табельного номера экзаменатора, списка студентов, номеров зачетных книжек. Заполненная преподавателем ведомость (номер экзаменационного билета, оценка цифрой и буквами, подпись преподавателя) подписывается деканом факультета (директором филиала).

6.2. Ведомость в период ликвидации академической задолженности заполняется преподавателем по установленной форме и подписывается деканом факультета (директором филиала).

6.3. Соответствующий работник факультета (филиала) отмечает в ведомости студентов, не допущенных по каким-либо причинам к экзамену или зачету. Такими причинами могут быть:

- неоплата обучения студентами договорной основы обучения;

- задолженность перед библиотекой (приказ от 15.11.2004 №03/4-846 «О сохранности библиотечного фонда»);

- задолженность по курсовым и контрольным работам;

- непрохождение предварительного компьютерного тестирования, если оно предусмотрено рабочей учебной программой по данной дисциплине;

- другие причины, требующие письменного объяснения студента.
6.4. Недопуск к экзамену (зачету) оформляется работником факультета (филиала) записью в соответствующей строке карандашом символом «н/д». Преподаватель, принимающий экзамен или зачет, обязан направить не допущенного к экзамену (зачету) студента в деканат факультета (учебную часть филиала) для выяснения обстоятельств недопуска.

6.5. Неявка обучающегося на экзамен оформляется преподавателем в ведомости в соответствующей строке символом «н/я».

6.6. Направление на экзамены, зачеты оформляется работником (документоведом) факультета (филиала) на каждого обучающегося.  В нем указываются: факультет (филиал), специальность (направление подготовки), дисциплина, экзаменатор, табельный номер экзаменатора,  курс, номер группы, Фамилия И.О. обучающегося, номер зачетной книжки.

Направление на экзамены, зачеты оформляется на текущий год. В нем отражаются результаты сессионной успеваемости обучающегося.

Направление на экзамены, зачеты подписывается деканом факультета (директором филиала).

6.7. В день проведения экзамена или зачета в соответствии с расписанием экзаменационной сессии работник факультета (филиала) выдает преподавателю на соответствующую группу ведомость в 2-х экземплярах и направления на экзамены, зачеты.

6.8. Выдача направления на экзамены (зачеты) непосредственно обучающемуся в период экзаменационной сессии без специального письменного разрешения декана или заместителя декана факультета (директора филиала, заместителя директора) запрещается.

6.9. После окончания экзамена в тот же день преподаватель обязан сдать в деканат факультета (учебную часть филиала) направления на экзамены, зачеты и один экземпляр ведомости, в которую должны быть внесены правильно оформленные итоги экзамена. Второй экземпляр ведомости передается на кафедру. Работник факультета (филиала) обязан сверить количество выданных и полученных от преподавателей направлений по ведомости.

6.10. Результаты (итоги) проверки контрольных работ, по мере их поступления, оформляются преподавателем в ведомости, которая подлежит возврату в деканат факультета (учебную часть филиала).

6.11. Результаты собеседования по контрольной работе и компьютерному тестированию, защиты курсовой работы оформляются в ведомости (приложение 1) и направлении на экзамены (зачеты) и возвращаются преподавателем в деканат факультета (учебную часть филиала) в день проведения собеседования (защиты).

6.12. Обучающийся не допускается к собеседованию по контрольной работе, компьютерному тестированию, защите курсовой работы без зачетной книжки.

7. Порядок ликвидации академической задолженности
7.1. Обучающиеся должны ликвидировать академическую задолженность до конца текущего учебного года.
7.2. Декан факультета (директор филиала)  может разрешить обучающемуся пересдачу экзамена (зачета) в период экзаменационной сессии по дисциплине, по которой получена неудовлетворительная оценка. 

7.3. Учебно-методическое управление (учебная часть филиала) организует и устанавливает сроки дополнительной сессии.
7.4. Обучающиеся, получившие неудовлетворительную оценку на экзамене (зачете) или не явившиеся на сдачу экзамена в экзаменационную сессию без уважительных причин, пересдают экзамен письменно в период дополнительной сессии.
7.5. Письменная пересдача экзамена (зачета) проводится по экзаменационным билетам, выдаваемым преподавателем, и длится не более одного астрономического часа. Билет выдается студенту один раз без права его замены.
7.6. Направление на пересдачу в период ликвидации академической задолженности оформляется по установленной форме, подписывается деканом факультета (директором филиала) и выдается документоведом преподавателю.

7.7. После проверки письменной пересдачи экзамена (зачета) преподаватель проставляет оценку в экзаменационно-зачетной ведомости, направлении на экзамены, зачеты, зачетной книжке, которая возвращается обучающемуся в день письменной пересдачи экзамена (зачета). Преподаватель в тот же день сдает в деканат факультета (учебную часть филиала) направления на экзамены, зачеты и один экземпляр экзаменационно-зачетной ведомости.

7.8. В случае спорных вопросов на письменной пересдаче экзамена может присутствовать представитель администрации института (учебно-методического управления, деканата, учебной части филиала).
7.9. Материалы письменных экзаменов хранятся в архиве учебно-методического управления (учебной части филиала) в течение учебного года.

7.10. Повторная сдача экзамена, с целью повышения положительной оценки для получения диплома с отличием допускается, как правило, не более чем по двум дисциплинам с разрешения декана факультета (директора филиала) на последнем курсе после окончания обучающимся теоретического курса.

7.11. Обучающийся, допущенный к учебному процессу после академического отпуска, ликвидирует академическую задолженность по дисциплинам (возникшую в т.ч. из-за разницы в учебных планах) в сроки, установленные деканатом (филиалом).
7.12. Сдача зачета, экзамена или курсовой работы в другом филиале института возможна только с разрешения декана факультета при наличии у обучающегося объективных причин, подтвержденных документально. В этом случае оформляются направление на экзамены, зачеты, которые подписываются деканом факультета (директором филиала).

7.13. По прибытии в другой филиал института (место сдачи экзамена или зачета) обучающийся должен обратиться к директору филиала (декану отраслевого факультета в Московском отделении), который назначает преподавателя-экзаменатора и подписывает заполненное направление на экзамены, зачеты.
7.14. Обучающиеся на платной договорной основе, и имеющие академическую задолженность, могут быть оставлены на повторное обучение в следующем учебном году после заключения дополнительного соглашения к договору и оплаты обучения.

8. Порядок перевода обучающегося на следующий курс
8.1. Обучающиеся, полностью выполнившие требования учебного плана данного курса, успешно сдавшие все экзамены и зачеты, оплатившие за обучение на платной договорной основе, переводятся на следующий курс приказом ректора института в установленные сроки.

9. Порядок отчисления, восстановления
9.1. Обучающийся подлежит отчислению из института:

1) по собственному желанию;

2) в связи с переводом в другое образовательное учреждение;

3) по состоянию здоровья;

4) в связи с призывом в Вооруженные Силы;

5) в связи с окончанием вуза;

6) в связи с расторжением  договора на обучение;

7) за невыполнение учебного плана в установленные сроки или получение неудовлетворительной оценки на государственной итоговой аттестации;

8) за утрату связи с вузом;

9) за нарушение обязанностей, предусмотренных Уставом института, правилами внутреннего распорядка и правил проживания в общежитии, иных локальных актов института;

10)  в связи с невыходом из академического отпуска;

11) в связи со смертью;

12) в иных случаях, установленных законодательством Российской Федерации.

Отчисление обучающегося, предусмотренное подп. 1-4 настоящего пункта, является отчислением по уважительной причине. 

Отчисление обучающегося, предусмотренное подп. 6-10 настоящего пункта, является отчислением по неуважительной причине.
9.2. Не допускается отчисление обучающегося во время его болезни, каникул, академического отпуска или отпуска по беременности и родам.
9.3. Обучающийся имеет право на восстановление в институте в течение пяти лет после отчисления из него по уважительной причине с сохранением той основы обучения (бюджетной или платной договорной), в соответствии с которой он обучался до отчисления, при наличии вакантных мест.

9.4. Восстановление обучающегося, отчисленного из института независимо от причины отчисления, производится ректором по представлению декана факультета (директора филиала) в течение пяти лет после отчисления только на платную договорную основу обучения, при наличии вакантных мест, как правило, в начале учебного года. Восстановление в число студентов лиц, отчисленных по неуважительной причине, производится, если контингент студентов не превышает лицензионный норматив института (филиала).
9.5. Отчисление обучающегося, в том числе в связи с переводом в другое образовательное учреждение, производится приказом ректора по личному заявлению обучающегося и представления декана (директора филиала).
9.6. При отчислении из института, по просьбе обучающегося ему выдаются академическая справка установленной формы и оригинал документа об образовании с сохранением в личном деле копии, заверенной в институте.
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