                                                                     Приложение к приказу

от «30» января  2012 г. № 03/4-38
ПРАВИЛА 
приёма
в федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение

высшего профессионального образования

«Всероссийский заочный финансово-экономический институт»
(ВЗФЭИ) в 2012 году
I. Общие положения

1. Прием в федеральное государственное бюджетное образовательное учреждение высшего профессионального образования «Всероссийский заочный финансово-экономический институт (ВЗФЭИ)  осуществляется в соответствии с Законом Российской Федерации от 10 июля 1992 г. № 3266-1 «Об образовании», Федеральным законом от 22 августа 1996 г. № 125-ФЗ «О высшем и послевузовском профессиональном образовании», «Порядком приема граждан в имеющие государственную аккредитацию образовательные учреждения высшего профессионального образования», утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 28 декабря 2011 г. № 2895, Уставом ВЗФЭИ и настоящими Правилами приема в ВЗФЭИ в 2012 году (далее Правила).
Правила регламентируют прием граждан Российской Федерации (далее ‑ граждане, лица, поступающие, абитуриенты), иностранных граждан, лиц без гражданства (далее - иностранные граждане, лица, поступающие, абитуриенты) в ВЗФЭИ для обучения по основным образовательным программам высшего профессионального образования за счет средств федерального бюджета, по договорам с оплатой стоимости обучения с юридическими и (или) физическими лицами (далее ‑ договор с оплатой стоимости обучения), а также определяют особенности проведения вступительных испытаний для граждан с ограниченными возможностями здоровья.

2. Приём в ВЗФЭИ (далее институт) проводится  по следующим направлениям подготовки: 
2.1. для обучения по программам бакалавриата:

· «Экономика»;

· «Менеджмент»;

· «Бизнес-информатика»;

· «Юриспруденция»;

· «Государственное и муниципальное управление»;


2.2.для обучения по программам магистратуры:

· «Экономика»;

· «Менеджмент»;

· «Государственное и муниципальное управление».

3. На первый курс для обучения по направлению подготовки принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании, среднем профессиональном образовании или высшем профессиональном образовании, а также документ о начальном профессиональном образовании, если в нем есть запись о получении среднего (полного) общего образования.

4. На второй и последующие курсы принимаются заявления от лиц, имеющих диплом государственного образца о неполном высшем профессиональном образовании, академическую справку установленного образца.

5. На обучение по программам магистратуры и второго высшего образования принимаются заявления от лиц, имеющих документ государственного образца о высшем профессиональном образовании.

Получение первого высшего профессионального образования по программам магистратуры рассматривается лицами, имеющими диплом бакалавра, дипломированного специалиста.

       Получение второго высшего профессионального образования рассматривается:

по программам бакалавриата – лицами, имеющими диплом бакалавра, диплом специалиста, диплом магистра;

по программам магистратуры – лицами, имеющими диплом специалиста, диплом магистра.

6. Контрольные цифры приема (далее - КЦП) граждан для обучения за счет средств федерального бюджета Российской Федерации устанавливаются на конкурсной основе по направлениям подготовки, реализуемым в институте.

7. Институт осуществляет в пределах КЦП целевой приём обучающихся в соответствии с договорами, заключенными с органами государственной власти, органами местного самоуправления в целях содействия им в подготовке специалистов соответствующего профиля и организует на эти места отдельный конкурс (подробнее см. раздел VI).

8. Институт осуществляет в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования приём граждан сверх установленных КЦП обучающихся подготовку специалистов  по соответствующим договорам с оплатой стоимости обучения юридическими и (или) физическими лицами.
9. Для поступающих на первый курс установлен следующий перечень вступительных испытаний:

по направлениям подготовки: «Экономика», «Менеджмент», «Бизнес - информатика», «Государственное и муниципальное управление»:

- математика; 
- русский язык; 
- обществознание.

по направлению подготовки: «Юриспруденция»:
  - обществознание;


- русский язык;

- история.

При этом лица, получившие среднее (полное) общее образование после 01 января 2009 г., представляют результаты единого государственного экзамена (ЕГЭ) по трем указанным предметам в соответствии с направлением подготовки. Лица, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное до 1 января 2009 г., среднее профессиональное образование по профилю института или среднее (полное) общее образование, полученное в образовательных учреждениях иностранных государств, сдают вступительные испытания, проводимые институтом самостоятельно по тем же предметам в соответствии с направлением подготовки.
При участии абитуриента в конкурсе на основании результатов ЕГЭ он не допускается к сдаче вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно. 

По всем направлениям подготовки бакалавриата, профилирующим предметом является математика, по «Юриспруденции» – обществознание. Оценка по профилирующему предмету учитывается при равенстве баллов.
Категории граждан, которые имеют право поступления в институт без вступительных испытаний, вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, преимущественное право на поступление для обучения за счет средств федерального бюджета, определены законодательством Российской Федерации.
9.1. Победители и призеры олимпиад школьников, проводимых в порядке, установленном Министерством образования и науки Российской Федерации, принимаются в институт для обучения по программам бакалавриата, соответствующим профилю олимпиады школьников, в порядке, установленном Министерством образования и науки Российской Федерации.
9.2. Вступительные испытания для лиц, имеющих высшее профессиональное образование, при приёме по программам бакалавриата проводятся по экономике.

Вступительные испытания для лиц, имеющих высшее профессиональное образование, при приёме по программам магистратуры проводятся:

- для обучения за счет средств федерального бюджета в рамках КЦП- по экономической теории и философии;

- для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения - по экономической теории.

9.3. Вступительные испытания для лиц, имеющих среднее профессиональное образование по профилю института, для обучения по сокращенным программам бакалавриата соответствующего профиля по договорам с оплатой стоимости обучения  проводятся в письменной форме по математике и русскому языку (изложение). 

9.4. Для лиц, поступающих на второй и последующие  курсы для обучения на бюджетной основе проводятся аттестационные испытания в письменной форме по высшей математике и экономической теории.

9.5. Лица, не явившиеся на вступительные испытания без уважительной причины, получившие неудовлетворительную оценку, а также забравшие документы  после  начала вступительных испытаний, выбывают из конкурса.

Лица, не явившиеся на вступительные испытания по уважительной причине (болезнь или иные обстоятельства, подтвержденные документально) допускаются к ним в параллельных группах в период до дня следующего экзамена или  индивидуально по решению приёмной комиссии.

9.6. Приёмная комиссия института оставляет за собой право проверки  письменных работ абитуриентов филиалов в процессе их представления к зачислению в Московском отделении. Оценки, выставленные предметными экзаменационными комиссиями института, являются окончательными. 
II. Организация приёма граждан в институт
10. Организация приёма граждан по результатам ЕГЭ, а также по результатам вступительных или аттестационных испытаний и зачисления в институт осуществляется приёмной комиссией института, возглавляемой ректором института.

10.1. Состав, полномочия и порядок деятельности приёмной комиссии определяются Положением о приёмной комиссии ВЗФЭИ, утверждаемым приказом ректора.

10.2. Работу приёмной комиссии и делопроизводство, а также личный приём поступающих и их родителей (законных представителей) организует ответственный секретарь, назначаемый приказом ректора института.

10.3. Для организации вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно, председателем приёмной комиссии утверждаются составы экзаменационных и апелляционных комиссий. Полномочия и порядок деятельности экзаменационных и апелляционных комиссий определяются положениями о них, утверждаемыми приказом ректора.

10.4. Для организации и проведения аттестационных испытаний при приёме на второй и последующие курсы в институте создаются аттестационные и апелляционные комиссии. Порядок формирования, состав, полномочия и порядок деятельности аттестационных и апелляционных комиссий, а также процедуры проведения аттестационных испытаний, определяются соответствующими положениями, утверждаемыми ректором института.

11. При приеме в институт обеспечивается соблюдение прав граждан в области образования, установленных законодательством Российской Федерации, гласность и открытость работы приемной комиссии, объективность оценки способностей и склонностей поступающих, доступность руководства приемной комиссии на всех этапах проведения приема. 

12.Приемная комиссия обязана осуществлять контроль за достоверностью сведений, представляемых поступающими. С целью подтверждения достоверности указанных сведений, приемная комиссия вправе обращаться в соответствующие государственные информационные системы, государственные (муниципальные) органы и организации.
13. Для приёма заявлений и документов филиалами института формируются отборочные комиссии, являющиеся структурными подразделениями приёмной комиссии института. Составы отборочных комиссий филиалов утверждаются приказами ректора.

Председателем отборочной комиссии является директор филиала.

III. Приём документов от поступающих
14. Приём в институт проводится по личному заявлению граждан на основе конкурсного отбора с целью определения возможности поступающих осваивать соответствующие профессиональные образовательные программы. В заявлении о приёме поступающий указывает условия поступления и обучения.

При подаче заявления о приеме в институт поступающий предоставляет по своему усмотрению: 

- оригинал или ксерокопию документов, удостоверяющих его личность, гражданство; 

- оригинал или ксерокопию документа государственного образца об образовании (за исключением лиц, поступающих на целевые места, лица, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации право на поступление без вступительных испытаний, вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, указанные лица предоставляют только оригинал).

- 4 фотографии размером 3х4 для лиц, поступающих на направления подготовки, по которым проводятся вступительные испытания, проводимые институтом самостоятельно.

Лицам, проходившим военную службу по призыву и уволенным с военной службы, в течение года после увольнения с военной службы при поступлении для

обучения за счет средств бюджета Российской Федерации в институт предоставляется право использовать результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу. Указанные лица предоставляют при поступлении в институт военный билет.

Лица с ограниченными возможностями здоровья при подаче заявления предоставляют по своему усмотрению оригинал или ксерокопию документа, подтверждающего ограниченные возможности их здоровья.

Дети-инвалиды, инвалиды I и II групп, имеющие на момент зачисления в соответствии с пунктом 3 статьи 16 Закона Российской Федерации «Об образовании» право на прием в высшие учебные заведения вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, предоставляют справку и заключение федерального учреждения медико-социальной экспертизы об отсутствии противопоказаний для обучения в соответствующих образовательных учреждениях.
Победители и призёры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации, по направлениям подготовки, соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников, международной олимпиады, а также победители и призёры олимпиад школьников всех трех уровней  предоставляют диплом победителя или призера Всероссийской олимпиады школьников, диплом победителя или призера олимпиады школьников или свидетельство о внесении записи в общероссийскую базу данных победителей и призеров олимпиад школьников.

Диплом победителя или призера заключительного этапа всероссийской олимпиады школьников не имеет срока действия. Поступающие вправе направить заявление о приеме на первый курс, а также необходимые документы через операторов почтовой связи общего пользования (далее - по почте). 
15. При направлении документов по почте поступающий к заявлению о приеме прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, ксерокопию документа государственного образца об образовании, ксерокопию военного билета (для лиц, проходивших военную службу по призыву и уволенных с военной службы и использующих результаты единого государственного экзамена, сданного ими в течение года до призыва на военную службу), а также иных  документов, предусмотренных настоящими Правилами приёма.
Поступающие вправе направить заявление о приёме на первый курс, а также необходимые документы  через операторов почтовой связи общего пользования (далее по почте). Заявление подписывается лично абитуриентом. При направлении документов по почте абитуриент к заявлению о приёме, составленному по форме института и опубликованному на официальном сайте института, прилагает ксерокопии документов, удостоверяющих его личность и гражданство, а также ксерокопию документа государственного образца об образовании, а также иные документы, предусмотренные настоящим пунктом Правил приёма.

Документы направляются поступающим заказным письмом с уведомлением и описью вложения, заверенной в отделении связи, принявшим данное почтовое отправление. Уведомление и заверенная опись вложения являются основанием подтверждения направления документов поступающего.

Приём документов, направленных поступающим по почте, осуществляется институтом при их поступлении в сроки, установленные пунктом 17 данных Правил приёма.

     Поступающие в магистратуру в рамках КЦП к заявлению о приёме прилагают:

· оригинал или ксерокопию документа государственного образца с приложением (диплом бакалавра, диплом специалиста о высшем профессиональном образовании);
· 4 фотографии размером 3х4.

Поступающие в магистратуру и на второе высшее образование на места  по договорам с оплатой стоимости обучения к заявлению о приёме прилагают:

· ксерокопию документа государственного образца с приложением (диплом бакалавра, диплом специалиста о высшем профессиональном образовании или диплом  магистра). Оригинал документа предъявляется лично;
· 4 фотографии размером 3х4.

16. В заявлении поступающим указываются следующие обязательные сведения:

1) фамилия, имя, отчество (последнее - при наличии);

2) дата рождения;

3) реквизиты документа, удостоверяющего его личность, когда и кем выдан;

4) сведения о предыдущем уровне образования и документе об образовании, его подтверждающем;

5) направление(-я) подготовки, для обучения по которым он планирует поступать в институт, с указанием формы получения образования и условий обучения (в рамках КЦП, места по договорам с оплатой стоимости обучения);

6) сведения о сдаче ЕГЭ и его результатах или месте сдачи ЕГЭ (при наличии

нескольких результатов ЕГЭ, срок действия у которых не истек, поступающий

указывает, какие результаты ЕГЭ и по каким общеобразовательным предметам он

использует);

7) об участии в конкурсе на основании вступительных испытаний, проводимых вузом самостоятельно (для граждан, указанных в пункте 9 настоящих Правил), при отсутствии у них результатов ЕГЭ текущего года;

8) наличие/отсутствие у лица диплома победителя или призера соответствующей олимпиады школьников (при наличии - с указанием наименования олимпиады, реквизитов диплома победителя или призера данной олимпиады);

9) наличие/отсутствие у лица права быть отнесённым к категории лиц, указанных в пункте 9 настоящих Правил (при наличии - с указанием сведений о документе, подтверждающем наличие такого права);

10) нуждаемость в предоставлении общежития.

· В заявлении также фиксируется факт ознакомления (в том числе через информационные системы общего пользования) с копиями лицензии на осуществление образовательной деятельности, свидетельства о государственной аккредитации вуза и приложений к ним или отсутствием копии указанного свидетельства. Факт ознакомления заверяется личной подписью поступающего. Подписью поступающего заверяется также следующее:

· - получение высшего профессионального образования данного уровня впервые;

· - подтверждение подачи заявления в не более чем пять вузов;

· - ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с датой предоставления оригинала документа государственного образца об образовании; 

· ознакомление (в том числе через информационные системы общего пользования) с правилами подачи апелляции при приеме по результатам проведения вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно и аттестационных испытаний.

В случае предоставления поступающим заявления, содержащего не все сведения, предусмотренные подпунктами 1-10 настоящего пункта, и(или) сведения, не соответствующие действительности, институт возвращает документы поступающему.
17. Поступающий на первый курс на места в рамках КЦП, может подать документы не более чем по трем направлениям подготовки. При этом в заявлении поступающий самостоятельно определяет приоритет выбранных направлений подготовки, который нельзя изменить после дня окончания приёма документов.

Приём документов на первый курс осуществляется в следующие сроки:

- для поступающих, имеющих свидетельства о результатах сдачи ЕГЭ по математике, русскому языку и обществознанию, с 20 июня по 11 августа 2012 г.;
- для поступающих, сдающих вступительные испытания, проводимые институтом самостоятельно, с 20 июня по 03 августа 2012 г.; 

Лица, имеющие в соответствии с законодательством Российской Федерации право на поступление без вступительных испытаний, вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний либо преимущественное право на поступление в институт, могут воспользоваться предоставленным им правом, подав заявление о приеме в одно из имеющих государственную аккредитацию образовательных учреждений высшего профессионального образования соответственно на одно направление подготовки по выбору поступающего лица. В другие образовательные учреждения высшего профессионального образования указанные лица вправе поступать на конкурсной основе в соответствии с законодательством Российской Федерации в области образования.

Приём документов у лиц, имеющих среднее профессиональное образование для обучения по сокращенным программам бакалавриата осуществляется с 16 апреля по 25 августа 2012 г.

Поступающий в магистратуру на места в рамках КЦП, подает документы на одно направление подготовки.

Приём документов в магистратуру на места в рамках КЦП осуществляется с 14 мая  по 03 августа 2012г.
Приём документов в магистратуру и на второе высшее образование на места по договорам с оплатой стоимости обучения осуществляется с 14 мая по 31 августа 2012 г.
Поступающему  при личном предоставлении документов выдается расписка о приёме документов. 

Получить оригиналы документов может сам абитуриент лично. 
18. Лица, имеющие среднее (полное) общее образование, полученное после 01 января 2009 г., и не имеющие результатов ЕГЭ (2011-2012 гг.), должны до 5 июля 2012 года зарегистрироваться на сдачу ЕГЭ в соответствии с Порядком проведения единого государственного экзамена, утвержденным приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 24.02.2009 г. № 57.

19. Приёмная (отборочная) комиссия обязана предоставить поступающим, лично подавшим документы на поступление и не имеющим результатов ЕГЭ, информацию о месте регистрации для сдачи ЕГЭ в дополнительные сроки проведения ЕГЭ в субъекте Российской Федерации по месту нахождения института.

20. Лица с ограниченными возможностями здоровья, не имеющие свидетельств ЕГЭ, сдают вступительные испытания института в установленные сроки. 

21. Лица, поступающие на второе высшее образование по программам бакалавриата, окончившие гуманитарные вузы, не изучавшие математику, проходят курс высшей математики в течение первого года обучения. Оплата за изучение и аттестацию оформляется отдельным договором  одновременно с заключением основного договора на оказание платных образовательных услуг.
IV. Особенности проведения вступительных испытаний для граждан 

с ограниченными возможностями здоровья 
22. Граждане с ограниченными возможностями здоровья, не имеющие результатов ЕГЭ, сдают вступительные испытания (только по тем предметам, по которым отсутствуют свидетельства ЕГЭ), определенные институтом в соответствии с Перечнем вступительных испытаний, в письменной форме с учетом особенностей индивидуальных возможностей и состояния здоровья таких поступающих.

В дополнение  к пункту 14 раздела III Правил приёма граждане с ограниченными возможностями здоровья предоставляют оригинал или ксерокопию документов, подтверждающих наличие у них ограниченных возможностей здоровья:

- заключение психолого-медико-педагогической комиссии;

- справку об установлении инвалидности, выданную федеральным учреждением медико-социальной экспертизы.

23. Вступительные испытания по традиционной форме проводятся письменно по математике, русскому языку (изложение), обществознанию. 

24. При проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований: 

· вступительные испытания проводятся в отдельной аудитории, количество поступающих в одной аудитории не превышает – 12 человек. Допускается присутствие в аудитории во время сдачи вступительного испытания большего количества поступающих с ограниченными возможностями здоровья, а также проведение вступительных испытаний для лиц с ограниченными возможностями здоровья в одной аудитории совместно с поступающими, не имеющими ограниченных возможностей здоровья, если это не создает трудностей для поступающих при сдаче вступительного испытания;

· продолжительность вступительных испытаний может быть увеличена по отношению ко времени проведения ЕГЭ по соответствующему общеобразовательному предмету, но не более чем на 1,5 часа;

· присутствие ассистента, оказывающего поступающим необходимую техническую помощь с учетом их индивидуальных особенностей (занять рабочее место, передвигаться, прочитать и оформить задание, общаться с экзаменатором);

· поступающим предоставляется в печатном виде инструкция о порядке проведения вступительных испытаний;

· поступающие с учетом их индивидуальных особенностей могут в процессе сдачи вступительного испытания пользоваться необходимыми им техническими средствами.

Дополнительно при проведении вступительных испытаний обеспечивается соблюдение следующих требований в зависимости от категорий, поступающих с ограниченными возможностями здоровья:

а) для слепых:

- задания для выполнения на вступительном испытании, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний зачитываются ассистентом;

- письменные задания надиктовываются ассистенту;

б) для слабовидящих:

- обеспечивается индивидуальное равномерное освещение не менее 300 люкс;

- поступающим для выполнения задания при необходимости предоставляется увеличивающее устройство;

-задания для выполнения, а также инструкция о порядке проведения вступительных испытаний оформляются увеличенным шрифтом (размер 16-20);

в) для глухих и слабослышащих:

-обеспечивается наличие звукоусиливающей аппаратуры коллективного пользования;

г) для лиц с тяжелыми нарушениями речи, глухих, слабослышащих все вступительные испытания проводятся в письменной форме.

д) для лиц с нарушениями опорно-двигательного аппарата (тяжелыми нарушениями двигательных функций верхних конечностей или отсутствием верхних конечностей) письменные задания надиктовываются ассистенту.
V Общие правила подачи и рассмотрения апелляций

25. По результатам вступительного, проводимого институтом самостоятельно или аттестационного испытания, поступающий имеет право подать в апелляционную комиссию письменное апелляционное заявление о нарушении, по его мнению, установленного порядка проведения испытания и (или) несогласии с его (их) результатами (далее - апелляция). 

В случае проведения вступительного испытания в письменной форме, поступающий может ознакомиться с работой в порядке установленном институтом.

26. Рассмотрение апелляции не является пересдачей вступительного испытания. В ходе рассмотрения апелляции проверяется только правильность оценки результатов сдачи вступительного.

27. Апелляция подается поступающим лично на следующий день после объявления оценки по вступительному испытанию. При этом поступающий имеет право ознакомиться со своей работой, выполненной в ходе вступительного испытания в порядке, установленном институтом. Приёмная (отборочная) комиссия обеспечивает приём апелляций в течение всего рабочего дня. 

Рассмотрение апелляций проводится не позднее дня после дня ознакомления с работами, выполненными в ходе вступительных испытаний. 

28. Поступающий имеет право присутствовать при рассмотрении апелляции. При этом поступающий должен иметь при себе документ, удостоверяющий его личность, и экзаменационный лист.

29. С несовершеннолетним абитуриентом (до 18 лет) имеет право присутствовать один из родителей или законных представителей, кроме несовершеннолетних, признанных в соответствии с законом полностью дееспособными до достижения совершеннолетия.

30. После рассмотрения апелляции выносится решение апелляционной комиссии об оценке по вступительному испытанию (как в случае ее повышения, так и понижения или оставления без изменений).

31. При возникновении разногласий в апелляционной комиссии проводится голосование, и решение утверждается большинством голосов. Оформленное протоколом решение апелляционной комиссии доводят до сведения абитуриента (под роспись).

32. В исключительных случаях, при наличии грубых нарушений при выполнении абитуриентами экзаменационных работ на вступительных или аттестационных испытаниях, проводимых институтом самостоятельно – несоответствие выполнения задания в чистовике и черновике, очевидной несамостоятельности выполнения задания и других нарушениях, оценка работы не выставляется и абитуриенту предлагается явиться на апелляционную комиссию в установленное время. Апелляционная комиссия с учетом объяснений абитуриента рассматривает выявленное нарушение, при необходимости проводит собеседование с абитуриентом по выполненной им экзаменационной работе и принимает окончательное решение. Мотивированное заключение комиссии об оценке работы оформляется соответствующим протоколом.

33. В случае возникновения сомнений в самостоятельности выполнения экзаменационных работ на вступительных или аттестационных испытаниях, проводимых вузом самостоятельно в процессе оформления личного дела абитуриента (т е. после выставления оценок и проведения апелляции) приёмная комиссия института (отборочная комиссия филиала) оставляет за собой право вызвать абитуриента до момента окончательного зачисления на заседание приёмной (отборочной) комиссии для решения существа дела. Комиссия с учетом объяснений абитуриента рассматривает выявленные нарушения, проводит собеседование по выполненной им экзаменационной работе. Решение приёмной (отборочной) комиссии оформляется соответствующим актом и является окончательным.
VI. Порядок организации целевого приёма
34. Институт рассматривает заявки на целевой приём, поступившие от органов государственной власти или органов местного самоуправления, и принимает решение о выделении целевых мест по направлениям подготовки с указанием их количества в пределах бюджетных мест.

Количество мест для целевого приёма на каждое направление подготовки определяется не позднее, чем за месяц до начала приёма документов и не должно превышать 15% от общего количества КЦП по каждому направлению подготовки; об этом оповещаются абитуриенты и общественность. 

В случае необходимости установления институтом более высокой доли поступающих по целевому приёму, она согласуется с учредителем.

Институт информирует о принятом решении органы государственной власти или органы местного самоуправления и заключает с ними договоры на целевой приём с учетом конкурсной основы приёма в институт. 

Оформленный договор должен быть представлен в приёмную комиссию института не позднее 20 мая текущего года с приложением списка направляемых абитуриентов.

35. Количество целевых мест не может быть увеличено в ходе приёма документов, вступительных испытаний и зачисления.

36. В случае если договаривающиеся с институтом стороны не обеспечивают конкурс направленных на целевые места, приёмная комиссия обязана уменьшить количество выделенных целевых мест, поставив об этом в известность соответствующие государственные или муниципальные органы и поступающих на целевые места. Все процедуры по целевому приёму оформляются протоколами приёмной комиссии.

37. Лица, поступающие на целевые места, наряду с документами, указанными в пункте 14 Правил приёма, предоставляют только оригинал документа государственного образца об образовании.

Лица, не прошедшие по конкурсу на целевые места, могут на основании имеющихся результатов ЕГЭ и результатов вступительных испытаний, проводимых институтом самостоятельно, участвовать в общем конкурсе на любые формы получения образования в случае, если об этом они указали при подаче заявления о приеме в институт в сроки, установленные настоящими Правилами приёма.
38. Целевые места, оставшиеся вакантными после сдачи вступительных испытаний и зачисления, предоставляются лицам, участвующим в общем конкурсе по соответствующим направлениям подготовки.
VII. Приём иностранных граждан
39. Приём иностранных граждан в институт для обучения по программам бакалавриата, программам магистратуры осуществляется в порядке, установленном Минобрнауки России в соответствии с международными договорами Российской Федерации и межправительственными соглашениями Российской Федерации за счет средств соответствующего бюджета (в том числе в пределах установленной Правительством Российской Федерации квоты), а также по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами. 

40. Приём иностранных граждан для обучения за счет средств соответствующего бюджета осуществляется: 

40.1. В пределах квоты, установленной Правительством Российской Федерации в соответствии с постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 638 "О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования" по направлениям Минобрнауки России.

40.2. В соответствии с Соглашением о предоставлении равных прав гражданам государств - участников Договора об углублении интеграции в экономической и гуманитарной областях от 29 марта 1996 г. на поступление в учебные заведения, утвержденным постановлением Правительства Российской Федерации от 22 июня 1999 г. № 662 (Собрание законодательства Российской Федерации, 1999, № 27, ст. 3364), с Соглашением о сотрудничестве в области образования, г. Ташкент, 15 мая 1992 г. (Бюллетень международных договоров, 1994, № 6, стр. 9), с Соглашением между Правительством Российской Федерации и Правительством Республики Грузия о сотрудничестве в области культуры, науки и образования, одобренным постановлением Правительства Российской Федерации от 2 февраля 1994 г. № 43 (Собрание актов Президента и Правительства Российской Федерации, 1994, № 6, ст. 465), и иными международными договорами Российской Федерации.

40.3. На основании свидетельства участника Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, ставших участниками Государственной программы по оказанию содействия добровольному переселению в Российскую Федерацию соотечественников, проживающих за рубежом, утвержденной Указом Президента Российской Федерации от 22 июня 2006 г. № 637.

40.4. К соотечественникам за рубежом относятся лица, в соответствии с Федеральным законом от 24 мая 1999 г. № 99-ФЗ "О государственной политике Российской Федерации в отношении соотечественников за рубежом".
41. Приём иностранных граждан, указанных в подпунктах 40.2 - 40.4 пункта 40 Правил приёма, в институт для получения образования за счет средств соответствующего бюджета осуществляется на конкурсной основе, если иное не предусмотрено законодательством Российской Федерации.

42. Приём иностранных граждан в институт для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами осуществляется в пределах численности, установленной лицензией на право ведения образовательной деятельности, на условиях, устанавливаемых Правилами приёма в институт.

43. Приём документов на первый курс осуществляется в следующие сроки: 

- у иностранных граждан, указанных в подпункте 40.1 пункта 40 Правил приёма, в сроки, установленные Минобрнауки России;

- у иностранных граждан, указанных в подпунктах 40.2 - 40.4 пункта 40 Правил приёма, а также поступающих для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами, в сроки, определяемые в пункте 17  Правил приёма. 

44. Иностранные граждане, поступающие на первый курс на основании вступительных испытаний, форма которых определяется институтом самостоятельно, вправе подать заявление в один вуз и участвовать в конкурсе одновременно по трем направлениям подготовки, по которым реализуются основные образовательные программы в институте, а также одновременно на места в рамках КЦП и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

Иностранные граждане, имеющие свидетельства о результатах ЕГЭ, вправе по ступать на основании результатов ЕГЭ и подать заявление о приеме одновременно не более чем в пять вузов, по трем направлениям подготовки, на различные формы получения образования, по которым реализуются основные образовательные программы, а также одновременно на места в рамках КЦП и на места по договорам с оплатой стоимости обучения.

При подаче заявления (на русском языке) о приеме в институт иностранный гражданин предоставляет следующие документы:

копию документа, удостоверяющего личность поступающего, либо документа, удостоверяющего личность иностранного гражданина в Российской Федерации в соответствии со статьей 10 Федерального закона от 25 июля 2002 г. №2115-ФЗ «0 правовом положении иностранных граждан в Российской Федерацию;

- оригинал документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), либо оригинал документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации на уровне документа государственного образца об образовании (или его заверенную в установленном порядке копию), а также в случае, предусмотренном законодательством Российской Федерации, копию свидетельства о признании данного документа; 
- заверенный в установленном порядке перевод на русский язык документа иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации и приложения к нему (если последнее предусмотрено законодательством государства, в котором выдан такой документ об образовании);

- документов или иных доказательств, подтверждающих принадлежность соотечественника, проживающего за рубежом, к группам, предусмотренным статьей 17 Федерального закона № 99-ФЗ;

- 4 фотографии размером 3х4.

Все переводы на русский язык должны быть выполнены на имя и фамилию, указанные во въездной визе.
45. Иностранный гражданин, поступающий на обучение по программе бакалавриата, предоставляет документ государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании, либо документ иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации на уровне документа государственного образца о среднем (полном) общем образовании или о среднем профессиональном образовании.

46 . Для обучения по программам магистратуры принимаются иностранные

граждане, имеющие диплом бакалавра, или диплом специалиста с высшим профессиональным образованием, или диплом специалиста, либо документ иностранного государства об уровне образования и (или) квалификации, признаваемый в Российской Федерации на уровне диплома бакалавра, или диплома специалиста с высшим профессиональным образованием, или диплома специалиста.
47. Иностранные граждане, поступающие в пределах установленной постановлением Правительства Российской Федерации от 25 августа 2008 г. № 638 "О сотрудничестве с зарубежными странами в области образования" квоты представляют также направление Минобрнауки России. 

48. Поступающему при личном предоставлении документов выдается расписка о приёме документов. 
Получить оригиналы документов может сам абитуриент лично. 
49. Перечень и форма вступительных испытаний для иностранных граждан, указанных в подпунктах 40.2 - 40.4 пункта 40, Правил приёма, определены в п. 9 Правил приёма. 

Если иностранными гражданами представлены результаты ЕГЭ, выданные на территории Российской Федерации, по общеобразовательным предметам, включенным в перечень вступительных испытаний на соответствующее направление подготовки, институт учитывает результаты ЕГЭ в качестве результатов вступительных испытаний.

50. Иностранные граждане, имеющие право на приём для обучения за счет средств федерального бюджета и являющиеся победителями и призерами заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников, принимаются без вступительных испытаний в государственные и муниципальные образовательные учреждения высшего профессионального образования по направлениям подготовки, соответствующим профилю Всероссийской олимпиады школьников.

Результаты победителей и призеров заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников признаются государственными и муниципальными образовательными учреждениями как наивысшие результаты вступительных испытаний ("100" баллов) по этим общеобразовательным предметам при приёме на направления подготовки, не соответствующие профилю олимпиады.

Иностранные граждане - победители и призеры олимпиад школьников - принимаются в образовательные учреждения в порядке, утвержденном приказом Министерства образования и науки Российской Федерации от 22 октября 2007 г. № 285.
51. Иностранные граждане, указанные в подпункте 40.1 пункта 40 настоящих Правил принимаются в институт без вступительных испытаний по направлениям Минобрнауки России.

52. Зачисление иностранных граждан, поступающих на основании направлений Минобрнауки России, проводится в сроки, определяемые Минобрнауки России. 

53. Зачисление иностранных граждан, указанных в подпунктах 40.2 - 40.4 пункта 40 Правил приёма, а также поступающих для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения физическими и (или) юридическими лицами, осуществляется в сроки, установленные настоящими Правилами приёма.
VIII. Зачисление в институт 
54. Зачисление в институт производится на конкурсной основе по результатам, полученным при сдаче ЕГЭ, или по результатам вступительных испытаний. Процедуре зачисления предшествует объявление 13 августа на официальном сайте вуза и на информационном стенде приёмной комиссии утвержденных председателем приёмной комиссии сформированных в следующей последовательности полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться приёмной комиссией по каждому направлению подготовки  по различным условиям приёма (на бюджетные места, места по договорам с оплатой стоимости обучения, места, выделенные для целевого приёма) с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям (далее - полный пофамильный перечень):

- лица, имеющие право на приём без вступительных испытаний;

- лица, имеющие право на приём вне конкурса при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием);

- лица, успешно прошедшие вступительные испытания на места, выделенные для целевого приёма, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием);

- лица, успешно прошедшие вступительные испытания, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием).

На направление подготовки зачисляются лица, имеющие более высокое количество набранных баллов на вступительных испытаниях, а при равном количестве набранных баллов - лица, имеющие преимущественные права на зачисление; при равном количестве набранных баллов на вступительных испытаниях, при отсутствии или наличии равных преимущественных прав на зачисление - лица, имеющие более высокий балл по профильному общеобразовательному предмету (по математике).

Зачисление в институт по программам магистратуры за счет средств соответствующего бюджета производится на конкурсной основе по результатам вступительных испытаний. Процедуре зачисления предшествует объявление 13 августа на официальном сайте института и на информационном стенде приёмной комиссии утвержденных председателем приёмной комиссии сформированных полных пофамильных перечней лиц, зачисление которых может рассматриваться приёмной комиссией по каждому направлению подготовки, с указанием суммы набранных баллов по всем вступительным испытаниям и ранжированные по мере убывания количества набранных баллов.

55. В сроки, установленные институтом, после завершения вступительных испытаний (см. пункт 59 Правил приёма) для лиц, поступающих на первый курс по программам бакалавриата абитуриент представляет: 

- при зачислении на бюджетные места в пределах контрольных цифр приёма - оригинал документа государственного образца об образовании и 4 фотографии размером 3х4, если они не были представлены ранее;

- при зачислении на места по договорам с оплатой стоимости обучения для обучения в качестве студента - оригинал документа государственного образца об образовании и 4 фотографии размером 3х4, если они не были представлены ранее;

для обучения в качестве слушателя - заверенную ксерокопию документа государственного образца об образовании, необходимое количество фотографий и справку из вуза, где абитуриент является студентом.

При этом поступающий, направивший документы по почте, при представлении оригинала документа государственного образца об образовании представляет оригинал того документа, удостоверяющего его личность, копия которого была направлена им по почте.

В сроки, установленные институтом, после завершения вступительных испытаний (см. пункт 59 Правил приёма) для лиц, поступающих по программам магистратуры в рамках КЦП, на места по договорам с оплатой стоимости обучения абитуриент представляет оригинал документа государственного образца об образовании.

56. Лица, имеющие право на приём без вступительных испытаний:

- члены сборных команд Российской Федерации, участвовавших в международных олимпиадах по общеобразовательным предметам и сформированных в порядке, определяемом Министерством образования и науки Российской Федерации;

- победители заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников;

- призеры заключительного этапа Всероссийской олимпиады школьников;

- победители олимпиад школьников, проводимых в соответствии с Порядком проведения олимпиад школьников. 
57. Лица, имеющие право на приём вне конкурса в соответствие с законодательством Российской Федерации при условии успешного прохождения вступительных испытаний, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов.

58. Лица, успешно прошедшие вступительные испытания по программам магистратуры в рамках КЦП, ранжированные по мере убывания количества набранных баллов, имеющие преимущественное право при поступлении на бюджетной основе при прочих равных условиях в соответствии с Уставом института:

· абитуриенты, имеющие диплом с отличием;

· абитуриенты, являющиеся выпускниками института; 

· абитуриенты, успешно окончившие подготовительные курсы магистратуры ВЗФЭИ в 2012 году и имеющие сертификат;

· абитуриенты, получившие более высокую оценку на экзамене по экономической теории.

59. Зачисление поступающих для обучения на первый курс по программам бакалавриата осуществляется в следующие сроки:

· 13 августа 2012г. объявление и размещение на официальном сайте института и на информационном стенде приёмной (отборочной) комиссии утвержденных председателем приёмной (отборочной) комиссии пофамильных перечней лиц, имеющих право на приём без вступительных испытаний, вне конкурса, а также лиц, успешно прошедших вступительные испытания, ранжированных по мере убывания количества набранных баллов (с их указанием) с учетом приоритета выбранного направления подготовки с выделением в них списков лиц, рекомендованных приёмной (отборочной) комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки с учетом планового количества бюджетных мест;
· 15 августа 2012г. (не позднее 11.00)  завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании лицами, имеющих право на приём без вступительных испытаний, имеющих право на приём вне конкурса, а также лицами, успешно прошедших вступительные испытания при приёме на бюджетные места. Лица, не представившие оригиналы документов в установленный срок, рассматриваются как отказавшиеся от зачисления и выбывают из конкурса.

Зачисление поступающих для обучения по программам магистратуры в рамках КЦП осуществляется в следующие сроки:

· 13 августа 2012г. объявление и размещение на официальном сайте института и на информационном стенде приёмной комиссии утвержденных председателем приёмной комиссии сформированных полных пофамильных перечней лиц, рекомендованных приёмной комиссией к зачислению по каждому направлению подготовки с учетом планового количества бюджетных мест;
· 15 августа 2012г. (не позднее 11.00)  завершение представления оригинала документа государственного образца об образовании. Лица, не представившие оригиналы документов в установленный срок, рассматриваются как отказавшиеся от зачисления и выбывают из конкурса.

60. Конкурс среди абитуриентов проводится по каждому филиалу института и по каждому направлению подготовки отдельно в соответствии с планом приёма. В случае появления вакантных мест в каком-либо филиале объявляется дополнительный конкурс по институту в целом по данному направлению подготовки. Зачисление осуществляется в соответствии с набранными баллами и при наличии личного дела абитуриента в г. Москве.

61. При наличии мест, оставшихся вакантными в целом по институту после зачисления по результатам конкурса по определенному направлению подготовки, объявляется дополнительный приём документов по данному направлению подготовки.

62. По письменному заявлению поступающего оригинал документа государственного образца об образовании и другие документы, ранее представленный поступающим, возвращается институтом в течение следующего рабочего дня после подачи заявления.

63. Приказы о зачислении с указанием количества баллов, набранных на вступительных испытаниях как на места в рамках КЦП, так и на места по договорам с оплатой стоимости обучения, и основания зачисления (без вступительных испытаний, вне конкурса или целевой приём) публикуются на официальном сайте института и на информационном стенде приёмной комиссии в день их издания и доступны пользователям в период до 31 декабря текущего года включительно.

64. Абитуриенты, успешно сдавшие вступительные испытания, но не прошедшие по конкурсу для обучения в рамках КЦП, допускаются для поступления на первый курс с целью обучения по договорам с оплатой стоимости обучения. Зачисление абитуриентов в число студентов для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения, производится после заключения договора и оплаты за обучение. 

65. Зачисление лиц по программам магистратуры и второго высшего образования для обучения по договорам с оплатой стоимости обучения производится при положительных результатах вступительных испытаний после заключения договора и оплаты за обучение. 

66. Абитуриенты, не прошедшие по конкурсу, обязаны забрать поданные ими документы в приёмной (отборочной) комиссии до 1 октября 2012г. Оригиналы документов, не востребованные абитуриентами до установленного срока, отправляются ценным письмом почтой по адресу, указанному в заявлении о приёме.
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